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1.

1.1

1.2

AZ ORSZAGOS HIVATAL JOGALLASA, ALAPADATAI

Az Orszagos Hivatal alapadatai

Elnevezése: Magyar Egészségligyi Szakdolgoz6i Kamara Orszagos Hivatal
Réviditése: MESZK OH
Székhelye: 1087 Budapest, Kényves Kalman krt. 76.
Postacime: 1438 Budapest, Pf. 350.
Telefonszama:  +36-1-323-2074 / 1-es mellék
E-mail fidk: hivatal@meszk.hu
hivatalvezeto@meszk.hu
Weboldal: www.meszk.hu

Az Orszagos Hivatal jogallasa

A Magyar Egészségligyi Szakdolgozéi Kamara (tovabbiakban: MESZK) az
egészségugyi szakdolgozdk szakmai érdek-képviseleti és Onkormanyzati
koztestiilete, mely mikodését az egészségiigyben mikddé szakmai kamarakrol
sz616 2006. évi XCVII. torvény, valamint az Alapszabaly hatarozza meg.

A Magyar Egészségligyi Szakdolgozé6 Kamara Orszagos Hivatal (tovabbiakban:
Orszagos Hivatal) az Orszagos EIndkség iranyitasaval mikddik. Orszagos
képviseleti, illetéleg Ugyintéz6 kamarai szervek vagy azok valamely
tisztségviselbjének kizarélagos hataskdrébe nem tartozé orszagos kamarai
feladatok iranyitasara, illetve Osszehangoldsara orszagos ugyviteli feladatokat
ellatva jétt létre.

Az Orszagos Hivatal vezetését az Orszagos EIndkséggel munkaviszonyban allé
orszagos hivatalvezetd latja el.

A hivatalvezeté felett a munkaviszony Ilétesitésével és megszintetésével
kapcsolatos jogokat az Orszagos Elndkség, az egyéb munkaltatéi jogokat az elndk
gyakorolja.

A hivatalvezetd csak kbézigazgatasi szakvizsgaval, vagy kdzigazgatasi tanulmanyok
szakiranyl szakképzettséggel, vagy kormanyzati tanulmanyok szakiranyu
szakképzettséggel rendelkezé személy lehet. Ettdl eltéréen hivatalvezetdi
feladatokkal olyan fels6fokll iskolai végzetiséggel rendelkezé személy is
megbizhaté, aki kozigazgatasi alapvizsgaval rendelkezik, feltéve, hogy a
kinevezéstél szamitott harom éven belll vallalja kbzigazgatasi szakvizsga, vagy a
kozigazgatasi szakvizsga aldli — teljes korlien kozigazgatasi jelleglinek minésitett
tudomanyos fokozat alapjan — mentesités megszerzését. A hataridé eredménytelen
eltelte esetén a hivatalvezeté munkaviszonya a térvény erejénél fogva szlnik meg.

A hivatalvezetd helyettese felett a munkaviszony létesitésével és megsziintetésével
kapcsolatos jogokat az elndk, az egyéb munkaltatéi jogokat a hivatalvezetd
gyakorolja.
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AZ ORSZAGOS HIVATAL TEVEKENYSEGEI

2.1 Az orszagos hivatalvezetd feladatai

a)

b)

c)

d)

f)
)

h)

gondoskodik az Orszagos Kuildottkozgylilés és az Orszagos Elndkség
Orszagos Hivatalt érinté hatarozatainak végrehajtasarol,

gondoskodik a MESZK éves kéltségvetésében és beszamoldjaban a hivatalt
erintd rész eldkészitésérdl,

jévahagyasra az Orszagos Elndkség elé terjeszti az Orszagos Hivatal
szervezeti és mikodési szabalyzatat,

elbiralja azokat az Orszagos Hivatalba beérkezett, illetve a Terlleti
Szervezetek részérdl megkllddtt részletfizetési kérelmeket, melyek nem
tartoznak sem a Terlleti Szervezetek elndksége, mint elséfoku hatésag, sem
pedig az Orszagos Elndkség, mint masodfokl hatésag hataskérébe. Szikség
esetén az elbiralas folyamataba bevonja az illetékes Terlleti Szervezet
elnbkségét is,

vezeti az Orszagos Hivatalt,

feladatkdreben eljar a MESZK nevében,

szerz8désben rogzitett esetekben teljesitésigazolas kiallitasa,

a hivatalvezetd helyettese felett az egyéb munkaltatéi jogokat gyakorolja,

az Orszagos Hivatal foglalkoztatottjai felett munkaltatéi jogokat gyakorol.

2.2 Az Orszagos Hivatal feladatai

Feladatait a 2006. évi XCVII. térvény az egészségiugyben mikddé szakmai
kamarakrol, valamint a Magyar Egészségligyi Szakdolgoz6i Kamara Alapszabalya
hatarozza meg.

a)

b)

d)

orszagos Ugyviteli feladatok végzése (tagnyilvantartas vezetése, tagsagi
kartyakkal kapcsolatos lgyintézés, j6 hirnév igazolas kiadasa, statisztikai
adatok készitése, tagdijhatralékkal rendelkezok fizetésre térténd felszélitasa,
lakcimnyilvantartast vezetdé hatésaggal kapcsolattartds a kamarai tag
lakcimének keresése céljabdl),

kapcsolattartas tagdijjal kapcsolatos Ggyekben,
szamla kiallitdsa gazdalkodo6 szervezetek altali tagdijatvallalas esetén,

az Orszagos Kildottkdzgyllés altal megallapitott tagdijak beszedése és
kezelése,
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2.21

e)

f)

Q)

h)

)

a MESZK tagdijszamlajar6l a Terlleti Szervezetek, valamint az Orszagos
Szervezet mikédéséhez az Orszagos Kiildottkbzgyllés altal megallapitott
mértékl Osszeg utalasanak elékészitése,

a MESZK Orszagos Szervezet mikddéséhez szilkséges pénziigyi és
gazdasagi feladatok ellatasa,

a MESZK tagnyilvantartas vezetése egyilttmikédve a  Terllsti
Szervezetekkel,

az etikai blntetések tagnyilvantarté programban térténd nyilvantartasa és az
ezzel kapcsolatos adatszolgaltatas biztositasa,

elékésziti az Orszagos EIndkség éves beszamolbjaban az Orszagos Hivatal
mukddésére vonatkozé fejezetet.

eljarasi dijként beszedi és a tagnyilvantarté programban rogziti a Kamara
Alapszabalyaban meghatarozott eljarasi dijat a tagdijhatralék miatt
megsziintetett kamarai tagok ujrafelvétele esetén.

Tagnyilvantartas vezetése

A Magyar Egészségligyi Szakdolgoz6éi Kamara tagjainak nyilvantartasat az
Orszagos Hivatal a Terlleti Szervezetekkel egyiitt végzi.

A tag- és tagdijnyilvantarté programot a Kamara bérli, a szoftver tulajdonosa,
szoftverfejlesztéje az IntelliMed Hungaria Kft. (1023 Budapest, Urémi u. 56.).

A tag- és tagdijnyilvantarté program elérési Gtja: www.meszkreg.hu

Jelen szabalyzat 2.1. pontjaban, tovabba a 2.2. pontjaban felsorolt feladatok
ellatdsara alkalmas a tag- és tagdijnyilvantarté program.

Az Orszagos Hivatal a Terlileti Szervezetek altal a tagfelvétel alkalmaval
feltoltétt tagi adatokkal végzi munkajat. A tagnyilvantartas az alabbi fébb
adatokat tartalmazza:

- személyes adatok,

- szakképesitésre vonatkozo6 adatok,

- tagséagi kartya szama,

- tagdijfizetéssel kapcsolatos adatok (kamarai tagdij elbiras, aktualis

egyenleg, kdvetelés stb.),
- munkahely megnevezése.

A kamarai tagdijfizetéssel kapcsolatos adatokat kizarélag az Orszagos Hivatal
jogosult médositani. A tagok, Teriileti Szervezetek és az Orszagos Hivatal — az
Alapszabdly rendelkezéseinek figyelembe vételével — az egyéb adatokat
jogosultak médositani. A tagsagi kartya szama nem modosithaté.
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A MESZK Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzata alapjan torténik a
tagnyilvantarté program hasznalata, adatokhoz valé hozzaférés biztositasa,
illetve a felnasznaldi jogosultsagok kiadasa és visszavonasa.

2.2.2 Tagsagi kartyaval kapcsolatos ligyintézés

2.2.21

2.2.2.2,

A Magyar Egészségiigyi Szakdolgoz6i Kamaraba ujonnan
felvett kamarai tagok tagsagi kartyajaval kapcsolatos
ligyintézés

Az Udjonnan belépbé kamarai tagok szédmara a tagfelvételi kérelem
beadasa utan - igénylé nyomtatvany kitltése nélkiil - az Orszagos
Hivatal intézkedik a kartya legyartasarol. Legyartast kdvetéen az (j
kamarai tagokhoz a Kamara Teriileti Szervezetei juttatjak el a tagsagi
kartyakat.

Az (j tagok szamara a tagsagi kartya elkészitése téritésmentes.

A tagsagi kartya pétlasa

Azon kamarai tagok részére, akiknek az Orszagos Hivatalnal
nyilvantartott tagsagi kartya szama nem egyezik a tag tagsagi
kartyajanak szamaval, megrongalodott, elveszett vagy eltulajdonitottak,
a tagsagi kartya pétlasa valik szikségessé, melyet a tag koteles
egységes formanyomtatvanyon (lgénylélap tagsagi kartya pétlasara)
igényelni. A formanyomtatvany tag altali beadasa utan az ligyintézést az
Orszagos Hivatal végzi.

A tagsagi kartya pétiasa téritésmentes az aldbbi esetekben:

- eltulajdonitds esetén, ha a kamarai tag a rendérségi
feljelentésrél széld jegyz6kdnyv masolatat megklildi a tagsagi
kartyapétlas igénylélap mellett,

- ha a nyilvantartasban szereplé tagsagi szam nem egyezik a
tagsagi kartyan szerepldvel.

Tagsagi kartya pétlasa fentieken tul minden mas esetben téritéskoteles,
ez esetben a kamarai tag a kitéltdtt tagsagi kartyapotias igénylélap mellé
koteles megkuldeni a befizetést igazolé dokumentumot is.

A kartyapétlas dijanak mértékérél a Magyar Egészségligyi Szakdolgozéi
Kamara Orszdgos Elndksége jogosult hatarozatban donteni, az
Orszagos Hivatal pedig kételes a téritési dijat kzzétenni és beszedni.

Az igénylé lap és a kartyapétlasi dij befizetését igazolé bizonylat
Orszagos Hivatalhoz torténd beérkezése utan az Orszagos Hivatal
intézkedik a tagsagi kartya legyartasardl, és a tag részére torténd
postazasarol.
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2.3

2.4

2.5

Tagdijak beszedése

A kamarai tagdijak beszedése a Kamara Alapszabalyaban meghatarozott fizetési
moédok szerint térténik.

A tagdijak befizetése az alabbi médon térténhet:

~ ® Munkabérbdl torténd levondassal (havonta)

Tagdijtartozassal kapcsolatos iigyintézés

Az Alapszabaly értelmében annak a kamarai tagnak, akinek 6 hénapot meghaladé,
lejart tagdij hatraléka van, el6zetes felszélitasat az Orszdgos Hivatal végzi,
figyelemmel a 2016. évi CL. térvény az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrél
rendelkezéseire.

Beazonosithatatlan tagsagi dijak

Munkabérbdl t6rténd levonas esetén, amennyiben a munkaltatd altal megkuldott
levonasi listan a kamarai tag beazonosithatatlan, az Orszagos Hivatal a munkaltaté
részére kuldétt megkereséssel bekéri a kamarai tag azonosité adatait.

Amennyiben az azonositads sikeres, a kamarai tag részére megtérténik a tagdij
rogzitése, amennyiben az azonositas sikertelen, a munkaltaté részére a kamarai
tagdij visszautalasra kerlil a beazonositas hianya miatt. A visszautalas részletes
lista kiséretében elektronikus Uton térténik - legkésébb - az utalds beérkezését
kovetd év februar hénap végéig.

Olyan kamarai tag vagy egyéb természetes vagy jogi személy altali utalas esetén,
amikor a kézlemény rovatban nem kerll feltlintetésre, hogy mely kamarai tag
részére torténik utalds, a tagdij visszautalasra kerill — legkésébb a beérkezést
koveté harom hdénapon beliil — a befizeté szamlaszamara.
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2.6

2.7

Tagdijhanyad utalasanak el6készitése

Az Alapszabaly vonatkozé rendelkezései értelmében a tagdijbél szarmazo
bevételek az Orszagos Szervezet és a Terlleti Szervezet kozti megosztasardl az
Orszagos Kiildottkozgylilés dont.

A TerUleti Szervezetek részére az atutalds minden hénap 15. napjaig megtorténik.

Az érvényes kamarai tagsaggal rendelkez6 Un. aktiv tagok és az érvényes kamarai
tagsaggal nem rendelkezé Un. inaktiv személyek részére befizetésként rogzitett
tagdijak, tagdijelmaradasok tagdijhanyad elosztasként torténé eldkészitését az
Orszagos Hivatal végzi a tagnyilvantarté program erre a célra kialakitott fellletén
keresztll. A befizetések tagdijhanyadként torténé lekérdezésekor mind az értéknap,
mind a rdgzités datuma elére meghatarozott. Tagdijhanyadként torténd
tagdijelosztaskor mind az adott havi, mind a visszamenéleges tagdijelosztas
egyuttesen utalasra kertil a Terlleti Szervezetek és az Orszagos EIndkség részére.

Eszerint adott havi tagdijelosztasnak hivjuk, amikor értéknapként az elosztast
megelézd honap elsejétdl ugyanezen hénap utolsé napjaig beérkezett és rogzitett
tagdijak lekérése torténik meg, ekkor a rogzités datuma altaldban az elosztas
lekérésének napjat megel6z6 nap éjfél.

Visszamendleges tagdijelosztasnak nevezziik, amikor azon tagdijbefizetések
lekérése torténik, amelyek értéknapi kezdete az adott év januar elseje, mig értéknap
végi datum a rendes elosztast megel6z6é honap utolsé napja, a rogzités datumanak
kezdete az el6zb elosztas lekérése utani datumtél rogzitett tagdijak, mig a rogzités
végeének datuma az elosztas lekérésének napjat megel6z6é nap éjfél.

Eljarasi dijak beszedése

A Kamara Alapszabalya az alabbiakrol rendelkezik:

A MESZK tagok k6zé fel kell venni azt a — térvényben eléirt feltételeknek megfeleld
— kérelmez6t, akinek a kamarai tagségat a tagdij meg nem fizetése miatt szlintették
meg, amennyiben minden, a tagsag megsziinéséig felmeril6é tagdijhatralékat,
valamint a kamarai tagsag megsziintetése iranti eljaras soran kéltségként felmertilt,
a MESZK honlapjan kézzétett dijat megfizeti.”

Ezen eljarasi dij 6sszege 2019. november 01-t6l egységesen 6.000 Ft (Orszagos
Elndkség Terlileti EIn6kok Tanacsaval kibdvitett tilése 52/2019. (10.22.) szamu
hatarozata):
» 2.000 Ft azon illetékes terlileti szervezetet illeti, akinél a tag korabbi
tagsaga megsziintetésre kertilt,
> 4.000 Ft pedig az Orszagos Szervezetet (ebbdl 3.000 Ft a kartyapodtlas
dija).

Az eljarasi dij mindenkor hatalyos pontos ¢sszege a Kamara honlapjan kerdl
megjelenitésre.
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A leendb tag a Kamara tagdijszamlajara utalja az eljarasi dij 6sszegét.

Az eljarasi dijak nem tagdijak, befizetés esetén a tag korabban inaktivalt tagsagahoz
kerll régzitésre az Orszagos Hivatal altal a befizetés dsszege.

Az eljarasi dijak bevételként térténd elosztasa a MESZK terlileti szervezetei és az
Orszagos Szervezet kdzott félévente térténik az alabbiak szerint:
> a januar 01. és junius 30. kozott befolyt eljarasi dijak utaldsanak idépontja
adott év julius 15.-e
> ajulius 01. és december 31. kozott befolyt eljarasi dijak utalasanak idépontja
kdvetkez6 év januar 15.-e.

Olyan befizetés, atutalas esetén, amikor a kdzlemény rovatban nem kerl
feltintetésre, hogy mely inaktiv tagsag részére torténik utalds, az utalt 6sszeg
visszautaldsra keril — legkésébb a beérkezést kdveté harom hdnapon belill — a
befizetd szamlaszamara.

AZ ORSZAGOS HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

Az Orszagos Hivatal vezetését az Orszagos EIndkséggel munkaviszonyban allé
orszagos hivatalvezet6 latja el.

Az Orszagos Hivatal szervezeti felépitését jelen szabdlyzat 1. szamu melléklete
tartalmazza.

AZ UGYFELFOGADAS RENDJE TELEFONON,
SZEMELYESEN

Az (gyintézék részletes feladatait és helyettesitésiik rendjét munkakéri leirasuk
tartalmazza.

Ugyfélfogadas telefonon és személyesen az Orszagos Hivatal irodajaban térténik
munkaidében. Az {gyfélfogadas a Kamara internetes oldalan (www.meszk.hu)
feltlntetett napokon és idépontban térténik.

A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Orszagos Hivatal valamennyi munkatarsara,
flggetlenll attél, hogy feladataikat munkaviszony, megbizasi szerzé6dés vagy mas,
munkdra irdnyulé jogviszony keretében latjak el. Tovabba a Szabalyzat eldirasai
hatalyosak az Orszagos Hivatal valamennyi munkakérére és az itt végzett valamennyi
tevékenységre.
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6. VONATKOzZO JOGSZABALYOK

MESZK hatalyos Alapszabalya

1990. évi XCIII. térvény az illetékekrol

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

2006. évi XCVII. tdrvény az egészségligyben miikddd szakmai kamarakrol

2011. évi CXIl. térvény az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az
informacidészabadsagrol

2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

2012. évi |. torvény a munka térvénykonyvérol

2013. évi V. tdrvény a Polgari Torvénykonyvrdl

2016. évi CL. torvény az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol

Budapest, 2021. december 15.
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