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i SZAMLAREND, CELJA, TARTALMA

i, A szamlarend célja

A szamlarend célja, hogy rogzitse a Magyar Egészségligyl Szakdolgozoi Kamara (a
tovabbiakban: Kamara) Szamviteli Politikajaban valasztott beszamolo elkészitését
elésegité konyvvezetési szabalyokat, eljarasokat, modszereket. A konyvvezetési
szabalyok, eljarasok, modszerek alkalmazasa soran a szamvitelrél sz616, méodositott
2000. évi C. torvényben (a tovabbiakban: Szamviteli térvényben foglaltak szerint

kell eljarni.

2. A szamlarend tartalma

A Kamara szamlarendje az aldabbi témakhoz kapcsolodéan fogalmaz meg
eléirasokat:
e minden alkalmazasra kijelélt fékonyvi szamla jele és megnevezése
(Szamlakeret tukor),
az egyes f6konyvi szamlak tartalma,
e az egyes szamlacsoportokhoz kapcsolodo kiemelt gazdasagi események
elszamolasanak médja,
e az egyes f6konyvi szamlak mas szamlakkal valo kapcsolata,
e az egyes szamladkhoz kapcsolédé analitikus nyilvantartasok tartalma, a
bizonylati
o szabalyzatban meghatarozott bizonylatokkal valé kapcsolata,
e g zarlati teenddk,
o a fékdényvi kényvvezetés és a beszamolo-készités kapcsolata.

A szamlarend eldirasai szoros kapcsolatban vannak a Kamara egyéb
szabalyzataival, melyek az egyes eldirasokat részletesen szabalyozzak. A kapcsolédé
szabalyzatok a kovetkezok:

Szamviteli politika,

Eszkozok és a forrasok Ertékelési Szabalyzata,
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
Bizonylati szabalyzat,

Pénz és érték kezelési szabéalyzat.

3. Szamlakeret tiikor

A Magyar Egészségligyi Szakdolgozdi Kamara szamlakerete - a szamviteli
politikaban megfogalmazottak figyelembevételével - tartalmazza:

e azoknak a fékoényvi szamlaknak tartalmat, amelyek a szamlatiikérben
szerepelnek és a szamla elnevezésébdl annak tartalma egyértelmiien nem

kovetkezik,
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e a fontosabb szamladsszefliggéseket, az analitikus szamlakkal vald
kapcsolatukat,

e az analitikus nyilvantartasi modszereket.

A Magyar Egészségligyi Szakdolgozéi Kamara szamlakeretének kialakitasakor
figyelembe kellett venni, hogy a Kamarahoz tartozé valamennyi szervezeti egységre
vonatkozoan a koltségelhatarolasok biztositottak legyenek. Ennek érdekében a
szamlatiikorben szerepld valamennyi szamlahoz a gazdasagi esemény rogzitésekor
hozza kell rendelni a szervezeti egység kodjat, valamint a munkaszamot,

A fékényvi kényvelés és a hozza kapcsolodd analitikus nyilvantartasok vezetése a
Dimenzi6 Kft. rogramjainak,

A szamviteli politikaban meghatarozottaknak megfeleléen a koltségek elsédlegesen
az 5-0s szamlaosztalyban kertlnek kényvelésre, a 6-os és 7-es szamlaosztaly
szamlaira masodlagosan, automatikusan kertilnek at a lekdnyvelt tételek.

A szamlatiikérben kijeldlt szamlak kozill a két, illetve a haromjegyli szamlak
gyljtészamlak, azokra koényvelni nem szabad. Kivételt képeznek ez alél a 6.
szamlaosztaly méasodlagos szamlai - kozvetlen kdnyvelés ebben az esetben sem
torténik e szamlakra, mivel masodlagos gyUjtésrél van sz6.

A Dimenzié Kft. programja az elézéekben régzitett eléirdsokat kezelni tudja. A
konyvelés pénztar, bank, vevd, szallité és vegyes naplokon torténik.

A Pénztar modulban a pénztarjelentés vezetése, a pénztarbizonylatok kiallitasa gépi
aton torténik. A koényvelés utdlagosan a pénztarbizonylatokhoz rendelt fékényvi
szamlak rogzitésével torténik.

A Bank modulban a kényvelés a bizonylatok tételes rogzitésével torténik.

A Szamlazé modulban a szamlak kiallitasaval egyidejlleg a folyoszamlakra és a
fokonyvi gyljtészamlakra automatikusan, kilén feladas nélkil kertilnek
lekonyvelésre a tételek.
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II. SZAMLATUKOR

| 1. SZAMLAOSZTALY: BEFEKTETETT ESZKOZOK

11. IMMATERIALIS JAVAK

1111. Vagyoni értékd jogok
1112. Szoftver hasznalati dij
1113. 100 e Ft alatti vagyoni értékl jogok
1131. Szoftver termékek
1132. 100 e Ft alatti szoftver termékek
118. Immateriilis javak terven feliili értékcsdokkenése és annak visszairasa

119. Immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése és annak visszairasa
1191. Vagyoni értéki jogok terv szerinti értékcsékkenése
1192. Szoftvertermékek terv szerinti értékcsdkkenése
1194. Immaterialis javak terv szerinti értékcsékkenése
1195. 100 e Ft alatti immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése

12. INGATLANHOZ KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK

127. Ingatlanok értékhelyesbitése

128. Ingatlanok terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa
14.EGYEB BERENDEZESEK, FELSZERELESIEK, JARMUVEK

1411. Szamitégépek

1412. Egyéb irodai gépek

1413. Irodai berendezések

1414. 100 e Ft alatti irodai berendezések

148. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili
értékcsokkenése és annak visszairasa

149. Egyéb berendezések, felszerelések terv szerinti értékesokkenése
1491. Szamitégépek értékcsdokkenése
1492. Egyéb irodai gépek értékcsdkkenése
1493. Irodai berendezések értékcsékkenése
1494.Irodai, gazdasagi berendezések terven fellli értékcsdkkenése
1495. 100 e Ft alatti irodai berendezések értékcstkkenése

16. BERUHAZASOK, FELUJITASOK
1611.Befejezetlen beruhazas
1621. Felajitasok
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2. SZAMLAOSZTALY: KESZLETEK

21-22 ANYAGOK
211. Munkaruha

3. SZAMLAOSZTALY: KOVETELESEK, PENZUGYI ESZKOZOK ES AKTIV
IDOBEL]I ELHATAROLASOK

31. KOVETELESEK ARUSZALLITASBOL ES SZOLGALTATASBOL (VEVOK)

311-322 Belfoldi és kilfoldi vevék
3113000.Tagdij nyilvantartasi szamla

317. Belfoldi kivetelések értékvesztése és annak visszairasa
318. Kulfsldi vevok

35. ADOTT ELOLEGEK

351. Beruhazasra adott eldlegek
3512. Beruhazasra adott eldlegek

353. Készletekre adott elélegek
3531. Adott elbleg

354. Szolgaltatasokra adott elélegek
359. Adott eldlegek értékvesztése és annak visszairasa

36. EGYEB KOVETELESEK
361. Munkavallalokkal, tisztségviselokkel szembeni kovetelések
3611. Elszamolasra folydsitott elélegek
3612. Elgirt tartozasok
3613. Egyéb elszamolasok munkavallalokkal
362. Koltségvetési kiutalasi igények
363. Koltségvetési kiutalasi igények teljesitése
3631. Ado tulfizetések
3639. Egyéb tamogatas teljesitése
367. Hataridos, opcios és swap iigyletekkel kapcsolatos kovetelések

368. Kiilonféle egyéb kovetelések

369. Egyéb kovetelések értékvesztése és annak visszairasa
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374. Forgatasi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

38. PENZESZKOZOK
381. Pénztar

383. Valuta, deviza szamlak
3831. OTP EURO szamla

384, Elszamolasi betétszamla
3843. OTP Tagdij szamla
3844. OTP Mtikoédési szamla

385. Elkiilénitett betétszamlak
3851.fedezet igazolasi szamla (Modusz)

389. Pénzforgalmi atvezetési szamlak
3891. Bank és pénztar k6zotti atvezetési szamla
3892. Deviza atvezetési szamla
3893. Bankszamlak kozotti atvezetési szamla
3894, Utkdzé szamla

39. AKTiV IDOBELI ELHATAROLASOK

391. Bevételek aktiv id6beli elhatarolasa
3913. Arbevétel, egyéb kamatbevétel, egyéb bevétel elhatarolasa

392. Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa
3923. Koltségek, egyéb fizetett kamatok, egyéb raforditasok elhatarolasa

4. SZAMLAOSZTALY: FORRASOK

41. SAJAT TOKE (INDULO TOKE)
412. Tékevaltozas/eredmény
4121. Alaptevékenység eredménye
4122, Vallalkozasi tevékenység eredménye
414. Lekotott tartalék
417. Ertékelési tartalék
419. Targyévi eredmény
42. CELTARTALEKOK
421. Céltartalék a varhato kotelezettségekre (nem hasznaljuk)
422, Céltartalék a jovobeni koltségekre (nem hasznaljuk)
429. Egyéb céltartalék (nem hasznaljuk)
44-47. KOTELEZETTSEGEK
44. HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

44 1. Hosszu lejaratra kapott kélcséndk (nem hasznaljuk)

8
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444, Beruhazasi és fejlesztési hitelek (nem hasznaljuk)

445, Egyéb hosszi lejaratu hitelek (nem hasznaljuk)

448, Pénzligyi lizing miatti kotelezettségek (nem hasznaljuk)
449, Egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek (nem hasznaljuk)

45-4'7. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK
451. Rovid lejarati kolcsonok
4512. Egyéb rovid lejaratt kélcsonok

452, Rovid lejarati hitelek
4521. Rovid lejaratd hitelek forintban

453. Vevoktol kapott elolegek
4531. Vevéi eléleg

454-456. kotelezettségek aruszallitasbol és szolgaltatasbol (szallitdk)

454, Szallitok
4541. Belf6ldi szallitok
4542. Belfoldi szallitok
4549. Nem szamlazott szallitasok, szolgaltatasok (nem hasznaljuk)

459-461. Egyéb rovid lejarata kotelezettségek
4591. Tagokkal szembeni révid lejarati kotelezettség (utazasi ktg., stb.)
4592. Tertileti szervezetek évi elosztasi szamla (70% tagdijelosztas)
459201. MESZK Orszagos szervezete
459202. MESZK Bacs Kiskun Megye
459203. MESZK Baranya Megye
459204. MESZK Békés Megye
459205. MESZK Borsod Abatj Zemplén Megye
459206. MESZK Budapest
459207. MESZK Csongrad Megye
459208. MESZK Fejér Megye
459209. MESZK Gyér Soron Megye
459210. MESZK Hajdu Bihar Megye
459211. MESZK Heves Megye
459212. MESZK Jasz Nagykun Szolnok Megye
459213. MESZK Komarom Esztergom Megye
459214. MESZK Nograd Megye
459215. MESZK Pest Megye
459216. MESZK Somogy Megye
459217. MESZK Szabolcs Szatmar Bereg Megye
459218. MESZK Tolna Megye
459219. MESZK Vas Megye
459220. MESZK Veszprém Megye
459221. MESZK Zala Megye

4593. Egyéb rovid lejaratu kotelezettség (visszautalando tételek
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4611. Tarsasagi ado befizetési kotelezettség

462. Személyi jovedelemadd elszamolasa
4621. Osszevonand6 jovedelembdl szarmazo Szja eldlege
4622. Egyes meghatarozott juttatasok Szja elélege (kifizetdi szja)
4628. Egyes meghatarozott juttatasok Szja teljesitése szamla
4629. Levont Szja pénzbeli teljesitése szamla

463. Koltségvetési befizetési kotelezettségek és pii. teljesitésiik

465. Helyi adok
4651. Helyi ipartizési ado

466. AFA
466 1. Beszerzések elézetesen felszamitott adéja
4662, Forditott AFA
4671, Fizetendé AFA

46'7. Munkavallalokkal kapcsolatos fizetési kotelezettség
4679. Munkavallalokkal kapcsolatos fizetési kotelezettség

468. AFA elszimolasi szamla
4681. Afa elszamolasi szamla
4682. Afa Befizetési szamla

471. Jovedelem-elszamolasi szamla
4711. Kereset-elszamolasi szamla
4712. Honorarium, tiszteletdij, egyéb megbizas elszamolasi szamla
4713. Egyéb kifizetések elszamolasa

472. Fel nem vett jarandosagok

10




Magyar Egészségiigyi Szakdolgozoi Kamara

SZAMLAREND - SZAMLATUKOR

473. Tarsadalombiztositasi, adohatésagi kotelezettségek
4731. Nyugdijbiztositasi Alap eléiras szamla
4732. Egészségbiztositasi jarulék befizetési kitelezettség
4733. Kifizetéi EHO befizetési kitelezettség
4734. Szocialis hozzajarulasi ado eléiras szamla
4735. Szocialis hozzajaruldsi adé pénziigyi telj. szimla
4736. Nyugdijbiztositasi kotelezettség pénziigyi teljesités szamla
4737. Egészségbiztositasi Alap pénziigyi tejesités szamla
4739, Kifizetéi EHO pénziigyi teljesitése szamla

476. Rovid lejaratii egyéb kotelezettségek munkavillalokkal szemben

479. Kiilonféle rovid lejarati egyéb kotelezettségek
4791. Egyéb rovid lejarata kotelezettségek
4792. Késedelmi pétlék bevételi szamla teljesités NAV

48. PASSZIiV IDOBELI ELHATAROLASOK

481. Bevételek passziv idobeli elhatarolasa
4811. Befolyt, elszamolt bevételek elhatarolasa
4812. Koltségek ellentételezésére kapott tamogatasok elhatarolasa

482. Koltségek, raforditisok passziv idébeli elhatarolasa
4821. Mérleg fordulénap elétti idészakot terhel$ koltségek, raforditasok
elhatarolasa
4823. Fizetendé kamatok elhatarolasa

483. Halasztott bevételek (nem haszniljuk)
4832. Fejlesztési célra kapott tamogatasok elhatarolasa
4833. Térités nélkiil atvett eszkdzok értékének elhatarolasa

49, EVI MERLEGSZAMLAK

491. Nyitomérleg szamla
492. Zaromeérleg szamla

5. SZAMLAOSZTALY: KOLTSEGNEMEK ]

A koltségeket nem bontjuk meg alap és villalkozasi tevékenységre, mivel a
bevételek alapjan aranyositassal allapitjuk meg.

51. ANYAGKOLTSEG

511. Anyagkoltség
5111. Kartyakoltség
5112. Energia, kézlizemi koéltség
5113. Munkaruha
5114. Irodaszer, nyomtatvany koéltsége
5115. Szakkonyvek, Gjsagok kéltsége
5116. Uzemanyag kéltsége

11
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512.

513.

519.

52.

521.

522.

523.

524.

525.

526.

527.

Egy éven beliil elhasznalédé anyagi eszkozok koltségei
5121. Fogyoeszkéz koltsége

Egyéb anyagkoltség

5131, Tisztitoszer koltsége

5132. Ermék, serlegek, egyéb plakettek koltsége
5139. Egyéb anyagok koltség

Anyagkoltség-megtériilés
IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

Szallitas-rakodas, raktarozas koltségei
5212. Fuvar koltség
5213. Személyszallitas és Taxi koltsége

Bérleti dijak

5221. Iroda bérleti dija

5222. Eszkozok, gépek, berendezések bérleti dija

5223. Eves licensek megnjitasi dija

5224. Szamitastechnikai programok bérleti dija
5225.Egyéb bérleti dijak, rendezvény tertlet bérleti dija

Karbantartasi koltségek
5231. Irodai berendezések karbantartasi koltsége
5239. Egyéb karbantartas koltsége

Hirdetés, reklam, propaganda koltségei
5241. Hirdetés koltsége
5242. PR Tevékenység koltsége

Oktatis és tovabbképzés koltségei

5251. Oktatas, tovabbképzés koltsége

5252. Kulfoldi rendezvény-oktatas koltség
5253. Egyéb rendezvény, konferencia kdltsége

Utazasi és kikiildetési koltségek (napidij nélkiil)
5261. Belfoldi kikiildetési koltség
5262. Kulfoldi kikuldetési koltség

5271.Kényvvizsgalati dij
5272.Ugyviteli, kényvelési, bérszamfejtés
5273.Ujsag téma menedzselés koltsége
5274.Szamitastechnikai szolgaltatas koltsége
5275.Szamlazott tiszteletdij koltsége
5276.Szamlazott KTK ellenérzés koltsége
5277.Szamlazott mindsités koltsége
5279.Egyéb szamlazott megbizasok koltsége

12




Magyar Egészségiigyi Szakdolgoz6i Kamara

SZAMLAREND - SZAMLATUKOR

528.

529.

53.

531.

532.

533.

534.

539.

54.

541.

55.

551.

Jogi és egyéb tanacsadas koltsége
5281.Jogi tanacsadas, tgyvédi dij koltség

Egyéb igénybe vett szolgaltatasok koltségei

5290. Kamarai tagdijjal kapcsolatos 2%-os kezelési kéltség
5291. Posta koltség

5292. Telefon, fax, internet koltség

5293. Egyéb eléfizetések

5294. Nyomdai szolgaltatas koltsége

5295. Tagsagi dijak koltsége

5296. Jogdijak koltsége

5297. Hivatasunk folydirat megjelentetésének koltsége
5298. Novér folydirat megjelentetésének koltsége
5299. Egyéb igénybevett szolgaltatas koltsége

EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

Hatosagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek
5311. Fizetett illetékek
5312. Hatosagi dijak

Pénziigyi, befektetési szolgiltatasi dijak
5321. Banki jutalék, kezelési koltség
5322, Banki nyomtatvanyok koltsége
5323. Bank postai kdézremtikodéi dijak

Biztositasi dij

5331. Biztositasi dij

5332. Vagyonbiztositasi dij

5333. Csoportos életbiztositas dija

Koltsegként elszamolandé addk, jarulékok, termékdij (nem hasznaljuk)
Kiilonféle egyéb koltségek (nem hasznaljuk)
BERKOLTSEG

Bérkoltség

5411. Allomanyba tartozék bérkoéltsége
5412. Alloméanyon kiviiliek bérkéltsége
5413. Valasztott tisztségviseldk tiszteletdija

SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

Munkavallaloknak, tagoknak fizetett személyi jellegii egyéb kifizetések
5511. Reprezentacié koltsége

5512. Uzleti ajandék koltsége

5513.8ajat gépkocsi hasznalat téritése

5514. Betegszabadsagra, 1/3 tappénzre kifizetett koltség

5515. Belfoldi napidij koéltsége (nem hasznaljuk)

5516. Kulfoldi napidij koltsége

5517. BKV bérlet hozzajarulas
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5518. Munkaba jaras koltsége

552. Béren kiviili juttatasok
5521. Pénzbeli étkezési hozzajarulas koltsége
5522. Udiilési hozzajarulas koltsége
5523. Iskolai utalvany
5524. Szakmai tamogatas
5525. Kegyeleti hozzajarulas
5527. Béren kiviili egyéb juttatas (TESCO utalvany)

559, Egyéb személyi jellegii kifizetések (nem hasznaljuk)
56. BERJARULEKOK

561. Szocialis hozzajarulasi adé
5611. Szocialis hozzajarulasi ado

569. Egyéb bérjarulék
5691. Béren kiviili juttatasok utan fizetenddé SZJA (15%)

57. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

571. Terv szerinti értékcesdkkenési leiras
5711. Terv szerinti ECS )
5712. Hasznalatba vételkor elszamolt ECS (kisértéku)

59. KOLTSEGNEM-ATVEZETESI SZAMLA (elsédleges koltségnem-elszamolas
esetén, dsszkoltségeljaras alkalmazasa esetén)

591. Anyagkoltség-atvezetési szamla (nem hasznaljuk)

592, Igénybe vett szolgaltatasok koltségei atvezetési szamla (nem hasznaljuk)
593. Egyéb szolgaltatasok koltségei atvezetési szamla (nem hasznaljuk)

594, Bérkoltség-atvezetési szamla (nem hasznaljuk)

595. Személyi jellegii egyéb kifizetések atvezetési szamla (nem hasznaljuk)
596. Bérjarulékok atvezetési szamla (nem hasznéaljuk)

597. Ertékcsékkenési leiras atvezetési szamla (nem hasznaljuk)

| 6. SZAMLAOSZTALY: KOLTSEGHELYEK, ALTALANOS KOLTSEGEK

611. Taggytilés koltsége

612. Elnokség koltsége

613. Bizottsagok koltsége

614. Tagozatok koltsége

615. Kiildottgyilés koltsége

616. Demonstracié koltsége

621. Hivatal és Tagnyilvintartas koltsége

631. Orszagos szervezet titkarsag és iroda koltsége
632. Teriileti szervezetek miikodési koltsége

691. Koltsége atvezetési szamla
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7. SZAMLAOSZTALY: TEVEKENYSEGEK KOLTSEGEI

7111. Tagnyilvantartas vezetése
7112. Tagsagi kartyak koltsége

7113. Mikodési nyilvantartas vezetés
7114. Tagsag regisztralas szervezés
7121. Hivatasunk lap kiadas

7122. No6vér ajsag kiadas

7123. Hirlevél kiadas

713. Kutatas, felmérés

714. Szakmai rendezvények koltsége
715. Tovabbképzések koltsége

716. Egyébkiadvanyok koltsége

7211. Csoportos életbiztositas koltsége

791. Tevékenységek atvezetési szamla

8. SZAMLAOSZTALY: ERTEKESITES ELSZAMOLT ONKOLTSEGE ES
RAFORDITASOK

81

82

83.

86.

861.

863.

811,
812.
813.
814.
815.

821,
822.
823.

81-83. SZAMLACSOPORTOK (6sszkoltségeljarassal késziilé eredmény
kimutatashoz)

ANYAGJELLEGU RAFORDITASOK

Anyagkoltség

Igénybe vett szolgaltatasok értéke

Egyéb szolgaltatasok értéke

Eladott aruk beszerzési értéke

Eladott (kézvetitett) szolgaltatasok értéke (tovabbszamlazott)

SZEMELYI JELLEGU RAFORDITASOK (nem haszniljuk)
Bérkoltség

Szemeélyi jellegt egyéb kifizetések

Bérjarulékok

ERTEKCSOKKENESI LEIRAS (nem hasznaljuk)
EGYEB RAFORDITASOK

Ertéke_sitett immaterialis javak, targyi eszk6zok konyv szerinti értéke
8612. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkézok konyv szerinti értéke

Meérleg fordulonap elétt bekévetkezett eseményeknek az iizleti évhez

kapcsolodo raforditasai

8631. Kareseményekkel kapcsolatos fizetések, fizetendd 6sszegek

8632. Birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok

8633. Behajtasi koltségatalanyok, kartéritések

8634. Koltségek (raforditasok) ellentételezésére adott tamogatasok,
juttatasok
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864.

865.

867.

868.

869.

87.

871.
872.
873.
874.
875.

876.

877.

879.

89.

8635. Behajthatatlan kovetelés leirt 6sszege

8636. Hianyzo6, megsemmistilt, allomanybdl kivezetett készletek kényv
szerinti értéke, veszteségjellegi leltarértékelési kiilénbézetek (nem

hasznaljuk)

8637. Bekertilési értéknek nem mindsiilé kulénbédzetek (nem hasznaljuk)

8638. Pénzeszkozhianyok (nem hasznaljuk)
8639. Egyéb kiilonféle raforditasok

Céltartalék képzése

8641. Céltartalékképzés a varhatd kotelezettségekre
8642, Céltartalékképzés a jovobeni koltségekre
8643. Céltartalékképzés egyéb cimen

Ertékvesztés, terven feliili értékcsokkenés

8651. Készletekre elszamolt értékvesztés

8652. Kovetelésekre elszamolt értékvesztés

8653. Immaterialis javakra elszamolt terven felili értékcsdkkenés
8654. Targyi eszkozokre elszamolt terven feluli értékcsdkkenés

Koézponti koltségvetéssel elszamolt adok, dijak, illetékek,
hozzajarulasok

Helyi onkormanyzatokkal elszamolt ado6k, dijak, illetékek,
hozzajarulasok
8681. Ipartizési ado

Kiilonféle egyéb raforditasok

8691. Palyazati 6nrész

8692. Onellendrzési potlék

8693. Tamogatasok visszafizetése

8694. Véglegesen atadott pénzeszkozok

8695. Elengedett kévetelés konyv szerinti értéke
8699. Kulonféle egyéb raforditasok

PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI

Tartos részesedések raforditasai, arfolyamvesztesége (nem hasznaljuk)

Befektetett pénzligyi eszk6z6k arfolyamvesztesége (nem hasznaljuk)
Fizetendd kamatok és kamatjellegli raforditasok

Részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztése (nem hasznaljuk)
Forgoeszkozok kozott kimutatott értékpapirok értékesitésének, bevaltasanak

arfolyamvesztesége (nem hasznaljuk)
Atvélté_si, értékeléskori arfolyamveszteség
8761. Arfolyam veszteség

Egyéb arfolyamveszteségek, opcids dijak

Egyéb pénziigyi raforditasok
8799. Egyéb pénzligyi raforditas

NYERESEGET TERHELO ADOK
8911. Tarsasagi ado
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9. SZAMLAOSZTALY: ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK

91-92. BELFOLDI ERTEKESITES ARBEVETELE
91. Alap tevékenység bevétele

9121. Kisértéktl eszkdz értékesitése (tovabbszamlazott)
9122. Névérlap eldfizetés

9131. Dokumentacio értékesités
0132. Tagsagi kartya pétlasa

9141. Orszagos konferencia bevétele
9142. Egyéb rendezvény bevétele

9151. Tovabbképzések bevételei
9191. Egyéb szolgaltatas bevétele

92. Vallalkozasi tevékenység bevétele

921. Kamarai Bal bevétele

922. Egyéb vallalkozasi bevétel

0923. Rendezvényen asztal bérleti dija
924. Hirdetések bevétele

96. EGYEB BEVETELEK

961. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkdzok bevétele
962. Ertékesitett, atruhazott (engedményezett) kdvetelések elismert értéke

963. Uzleti évhez kapcsolédd, a mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg
rendezett egyéb bevételek

9631 .Kareseményekkel kapcsolatosan kapott 6sszegek

9632 Kapott birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, behajtasi
koltség atalanyok, kartéritések, sérelemdijak

9633.Behajthatatlannak mindsitett €s leirt kdvetelésekre kapott §sszegek

965.Céltartalék felhasznalasa

966.Visszairt értékvesztés, terven feliili értékesokkenés
9661.Készletek visszairt értékvesztése
9662.Kovetelések visszairt értékvesztése
9663.Immaterialis javak visszairt terven fellili értékcstkkenése
9664 .Targyi eszkdzok visszairt terven feltilli értékcsdkkenése

967. Visszafizetési kotelezettség nélkiil - koltségek, raforditasok
ellentételezésére — kapott tamogatas, juttatas

9671. Koltségvetésbol kapott tamogatas, juttatas
9672. Helyi 6nkormanyzattél kapott tamogatas, juttatas
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9673. Budapesti MESZK-t6] kapott tamogatas, juttatas

9674. Addhatosagtdl, jogszabaly altal meghatarozott szervezettdl igényelt
(jard) tamogatas, juttatas

9675. Visegradi palyazat

968-969. Kiilonféle egyéb bevételek
9691. Kamarai tagdijak
9692. Eljarasi dijak
9699. Egyéb bevétel, kerekités

97. PENZUGYI MUVELETEK BEVETELEI

971. Kapott (jard) osztalék és részesedés
972. Tartds részesedések bevételei, arfolyamnyeresége
973. Befektetett pénziigyi eszk6zok kamatai, arfolyamnyeresége

974. Egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegii bevételek
9742. Pénzintézettdl kapott kamat

975. Forgdeszkozok kozott kimutatott értékpapir értékesitésének,
bevaltasanak arfolyamnyeresége

976. Atvaltasi, értékeléskori arfolyamnyereség
9762. Arfolyam nyereség

977. Egyéb arfolyamnyereségek, opcios dijbevételek
978. Vasarolt kovetelésekkel kapcsolatos bevételek
979. Egyéb pénziigyi bevételek

III. BEFEKTETETT ESZKOZOK

Befektetett eszkozként azokat az eszkozoket mutatjuk ki, amelyek a Kamara
tevékenységét, mukodését tartésan — egy évet meghaladdoan - szolgaljak, amely
jelenthet egy éven tuli hasznositast, illetve lekotést.

A befektetett eszkozok valtozasanak bemutatasa a kiegészité mellékletben:

A befektetett eszkodzokkel kapcsolatos valtozasokat €s az elszamolt értékcstkkenés
részletezését bemutatd befektetési tiikor jelenik meg a kiegészité mellékletben,
amelyben az alabbiak szerint kell részletezni a valtozasokat, legalabb
mérlegtételenként:

e brutté érték valtozasai (nyitoérték, novekedés, csdkkenés ezek jogcimei,
zaroérték),
e halmozott értékcsdkkenés valtozasai (nyitéérték, novekedés, csdkkenés ezek
jogcimei, zaroérték),
e targyévi értékcstkkenési leiras, ezen belil:
e terv szerinti értékcsokkenési leiras,
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e terven feluli értékcsdkkenési, amelynél a jelentds dsszegii elszamolast
indokolni kell,

o visszairt terven felili értékcsdkkenés, amelynél a jelentés Gsszegl
elszamolést indokolni kell.

1. Immaterialis javak

1.1 Immaterialis javak fogalma, f6bb jellemzéi

Az immaterialis javak kozdtt azokat a vagyoni értéket megtestesitd, forgalomképes
nem anyagi eszkézoket mutatjuk ki, melyek tartésan szolgiljdk a Kamara
tevékenységét. Az immaterialis javak aktivalasat is a 16. Beruhazasok, feluijitasok
szamlacsoporton at kell vezetni.

1.2 Fokonyvi szamlak tartalma

112. Szoftvertermékek felhaszndalasi joga

Szoftvertermékek felhasznalasi jog kézott azokat a vagyoni értéket megtestesitd
szoftverek mupéldanyanak bekertlési értékét mutatjuk ki, ahol a tulajdonjog a
szerz0i jogi szabalyozas szerint a szerzd kizarélagos tulajdonaban marad, csak a
hasznalati jogot szerzi meg a Kamara. Amennyibe a szoftver a Kamara havi bérleti
dij alapjan hasznalja, akkor ezt nem kell nyilvantartasba venni, a havi bérleti dijat
az 5-0sz szamlaosztalyban kell elszamolni.

113. Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értéku jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilénésen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a
vagyonkezeldi jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a markanév, a licencek,
tovabba a koncessziés jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodo
egyéb jogok.

114. Szellemi termékek

A szellemi termékek kozé tartoznak:
e szoftver termékek,

e talalmany,

» szabadalom és az ipari minta,

e szerzoijogvédelemben részesiilé javak
e védjegy,

e egyéb szellemi alkotasok (pl.: Gjitas)

e know-how és a gyartasi eljaras.

1.3 Immateridlis javak terv szerinti és terven feliili értékcsokkenése és
annak visszairasa

Az immaterialis javaknak értéke utan a Kamaranak terv szerinti értékcsékkenést
kell elszamolnia, oly médon, hogy a maradvanyértékkel csokkentett bekertilési
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értéket a varhato hasznos élettartam éveire fel kell osztani,_ és ezeket az Osszegeket,
illetve id6éaranyos részeit, a Szamviteli politikaban, és az Ertékelési Szabalyzatban
meghatarozott eléirasok szerint és idékozénként a konyvekbe fel kell vezetni.

Az 100.000,-Ft egyedi beszerzési érték alatti vagyoni értékt jogokat és szellemi
termékeket a Kamara a Szamviteli politikdban és az Ertékelési Szabalyzatban
megfogalmazottak szerint szamolja el.

A terv szerinti értékcsékkenést eszkozféleségenként kilon-kilén, az eszkoz
szamlajanak azonositasara alkalmas szamjellel ellatott alszamlan kell
nyilvantartani.

Terven feliili értékcsékkenést kell elszamolni akkor, ha az immaterialis javak piaci
értéke tartésan és jelentésen alacsonyabb, mint a nyilvantartasi értéke.

Szellemi termékek esetében terven feliili értékcsdkkenés akkor is elszamolhaté, ha
az a Kamara tevékenységének véaltozasa miatt feleslegessé valt, igy értéke tartésan
lecsokkent.

Vagyoni értékil jog esetében terven feltli értékcsdkkenést kell elszamolni, ha a
szerzédés modosulasa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalan nem érvényesithetd
a vagyoni jog. Amennyiben a terven feliili értékcs6kkenés elszamolasat kévetden a
piaci érték tartéosan meghaladja a koényv szerinti értéket, visszairast Kkell
alkalmazni, legfeljebb a korabban elszamolt terven felili értékcsdkkenés(ek)
mértékéig.

A terven feluli értékcsokkenést eszkozféleségenként kuldon-kulén, az eszkoz
szamlajanak azonositasara alkalmas szamjellel ellatott alszamlan kel
nyilvantartani.

A fékényvi szamlak értéke novekedésének és csékkenésének jogcimei:

1.4 A szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak, részletez6 szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Beszerzés Ertékesités
Egyéb névekedés Selejtezés
Hiany

Egyéb cstkkenés

1.5 Kiemelt gazdasagi események

Terven szerinti értékcsékkenés szoftvertermékek, vagyoni értékll jogok €s szellemi
termékek esetében

A megallapitott terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa feladas alapjan

T 571. Ertékvesztés, terv szerinti értékcsdkkenés
K 119 Immaterialis javak terv szerinti értékcsékkenése
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Terven feliili értékcsékkenés szoftvertermékek, vagyoni értékii jogok és szellemi
termékek esetében:

A megallapitott terven feltili értékcsékkenés elszamolasa feladas alapjan

T 865. Ertékvesztés, terven felili értékcsékkenés
K 118. Immateridlis javak terven feluli értékcsékkenése

Terven feliili értekcsokkenés visszairdsa szoftvertermékek, vagyoni értékii jogok és
szellemi termékek esetében

A megallapitott terven fellili értékcsékkenés visszairasa feladas alapjan

T 118. Immaterialis javak terven fellili értékcsdkkenése
K 966. Visszairt értékvesztés, terven feliili értékcsdkkenés

1.6 Immaterialis javak analitikus nyilvantartasa
Az analitikus nyilvantartas bizonylatai:

Az immaterialis javak analitikus nyilvantartasara a bizonylati szabalyzatban, és az
ahhoz kapcsolodé bizonylati albumban szereplé bizonylatokat kell hasznalni,
melyek a kovetkezok:
o Allomanyba vételi bizonylat immaterialis javakrol
e Immaterialis javak egyedi nyilvantarté lapja
e Kis értékti (100.000 Ft alatti) vagyoni értékd jogok és szellemi termékek
nyilvantarté lapja

Az analitikus nyilvantartas keretében elkiilonitetten kell nyilvantartani: a fejlesztési
célra - visszafizetési koételezettség nélkil - kapott tamogatasbél beszerzett—
immaterialis javakat.

A fékonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése
A f6kényvi kényvelés €s az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését a

beszamol6 &sszeallitasat megelézéen a Leltarozéasi Szabalyzatban foglaltak szerint
kell elvégezni.

2. Targyi eszkozok

2.1 Targyi eszkozok fogalma f6bb jellemzéi

Targyi eszkozok kozott a Kamara tevékenységét tartésan - kozvetve vagy
kézvetlentil - szolgald, rendeltetésszerlien hasznélatba vett — Uizembe helyezett —
anyagi eszkozoket kell kimutatni,

A kimutatasokban csak olyan eszkozok szerepelhetnek, melyek a Kamara
birtokaba, tulajdonéba kertltek.
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Targyi eszkdzként mutatandé ki a pénziigyi lizing keretében atvett eszkoz, valamint
a bérbe vett illetve hasznalatra atvett eszk6zokon végrehajtott beruhazas, felgjitas.

2.2 Fokonyvi szamlak tartalma
12. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok
Epiiletek, épiiletrészek, tulajdoni hanyadok

Eptiletként mutatanddé ki minden olyan szerkezetileg 6nallo €pitmény, amely a
kiilsé tértél épiiletszerkezetekkel részben vagy egészben elvalasztva a tartézkodas,
termelés, raktarozas feltételeit biztositja. A talajtél valé eltavolitasa soran eredeti
rendeltetésének megfelelé hasznaltra alkalmatlanna valik.

Bérelt ingatlanon térténd beruhazas

Bérelt ingatlanon végzett beruhazas elszamolasara akkor keriil sor, ha a bérelt
ingatlan (éptlet) nem szerepel a Kamara kényveiben. Ha ezen végeznek értéknéveld
munkakat (beruhéazast vagy felujitast) annak értékét, mint bérbe vett ingatlanon-
éplileten végzett beruhazast, feltjitast kell kimutatni.

Ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékii jogok

Ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni jogként mutatandé ki:
e a foldhasznalat,

o a haszonélvezet és hasznalat,

e a bérleti jog,

e a szolgalmi jog,

e az ingatlanok rendeltetésszeri hasznalatahoz szlikséges hozzajarulasok
megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog,

e az ingatlanhoz kapcsolodo egyéb jogok.

13.Miiszaki gépek, berendezések jarmiivek

Muszaki berendezések, gépek, jarmuvek koézoétt szamolando el az a targyi eszkoz,
amely a Kamara alaptevékenységét tartésan és kozvetlenul szolgalja. Az elébbiek
k6zé sorolandé:

131. Gépek, berendezések
132. Alaptevékenységet kozvetleniil szolgald jarmuiivek

14.Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek

Egyéb berendezések, felszerelések, jarmuvek kozott azok a targyi eszkozok
szamolanddok el, melyek a Kamara tevékenységét tartésan, de kdzvetett médon
szolgaljak, ezek kozé sorolanddak:

1411. Szamitégépek

1412. Egyéb irodai gépek
1413. Irodai, igazgatasi berendezések és felszerelések
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1414, Kis értékli targyi eszkdzok (100 ezer Ft alatti)
1491. Szamitogépek értékcstkkenése

1492. Egyéb berendezések, felszerelések értékcsékkenése
1493. Irodai berendezések értékcsdkkenése

1494. Irodai, gazdasagi berendezések terven feluli ECS
1495. Kis értéku targyi eszkézék ECS (100 ezer Ft alatti)

16. Beruhazasok, felujitasok

161. Befejezetlen beruhazasok
Befejezetlen beruhazaskent kell nyilvantartani a beszerzett, eléallitott targyi eszkéz
értékét mindaddig, mig rendeltetésszeriien hasznalatba nem veszik, nem aktivaljak,

Uzembe nem helyezik.

162. Feltjitasok Felgjitasnak mindsil a meglévé, Ulzembe helyezett targyi
eszk6zO0kon végzett munkak még nem aktivalt értéke, melyek az eszkdz bévitésével,
atalakitasaval, rendeltetésének megvaltozasaval, élettartamanak névekedésével
jarnak, tovabba azok, melyek elhasznalédott targyi eszkoz eredeti allaganak
(kapacitas, pontossag) helyreallitasat szolgaljak.

A targyi eszkdzdk folyamatos karbantartasara forditott kéltség nem itt, hanem az
523. Karbantartasok koltségek kozott kertil elszamolasra.

2.3 Targyi eszkozok terv szerinti és terven feliili értékcsokkenése és annak
visszairasa

Az egyes targyi eszkozbék értéke utan a Kamaranak terv szerinti értékcsékkenést
kell elszamolnia, oly mddon, hogy a maradvanyértékkel csékkentett bekeriilési
értéket a varhaté hasznos élettartam éveire fel kell osztani, és ezeket az Osszegeket,
illetve idéaranyos részeit a Szamviteli politikdban, és az Ertékelési Szabalyzatban
meghatarozott eléirasok szerint és idékézénként a kényvekbe fel kell vezetni,

A 100.000,-Ft egyedi beszerzési érték alatti targyi eszkdzok esetében a Kamara a
szamviteli politikdban meghatarozottak szerint jar el.

A terv szerinti értékcsokkenést eszkozféleségenként kiilon-kiilon, az eszkdz
szamlajanak azonositasara alkalmas szamjellel ellatott alszamlan kell
nyilvantartani.

Terven feluli értékcsokkenést kell elszamolni az egyes targyi eszkozdk esetében
akkor, ha a nyilvantartasi érték jelentésen és tartésan magasabb a piaci értéknél,
Amennyiben a piaci érték névekedése kiévetkeztében a konyv szerinti érték tartésan
és jelentésen alatta marad a piaci értéknek, akkor a korabban elszamolt terven
feluli értékesokkenés(ek) 6sszegéig visszairas alkalmazandé.

A beruhazasokra terven feliili értékcsékkenést kell elszamolni abban az esetben, ha
a beruhazas értéke tartésan lecsokken, vagy ha a beruhazas feleslegessé valik.

A terven felili értékcsdkkenést eszkozféleségenként kilén-kiilon, az eszkéz
szamlgjanak azonositasara alkalmas szamjellel ellatott alszamlan kell
nyilvantartani,
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2.4 A szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak, részletez6 szamlak értéke

Névekedés jogcimei (+) Csékkenések jogcimei (-)
Beszerzés Ertékesités
Egyéb névekedés Selejtezés
Hiany

Egyéb csdkkenés
2.5 Kiemelt konyvelési tételek
Targyi eszkéz0k beruhazasa

Szamla szerinti ar elszamolasa belf6ldi szallité esetén
T 161. Befejezetlen beruhazasok
K. 454, Belfoldi szallitok

Le nem vonhaté eldzetesen felszamitott AFA elszamolasa
T 161. Befejezetlen beruhazasok
K 454. Belf6ldi beruhazasi szallitok

Targyi eszkoz aktivalasa
T 12-14.Targyi eszkoz
K 161. Befejezetlen beruhazasok

Beruhéazas pénzligyi rendezése

Belfoldi szallité szamlajanak kiegyenlitése
T 454. Belfoldi szallitok
K 384. Elszamolasi betétszamla

Targyi eszkoz értékesitése

Targyi eszkoz bruttd értékének kivezetése
T 861. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszk6z6k konyv szerinti értéke
K 12-14. Targyi eszkozok

Halmozott terv szerinti értékcsokkenés kivezetése
T 129-159. Targyi eszkézok terv szerinti értékcsdkkenése
K 861. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszk6z0k konyv szerinti értéke

Halmozott terven feltili értékcsdkkenés kivezetése
T 128-158. Targyi eszk6z0k terven fellli értékcsékkenése
K 861. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszk6zok kényv szerinti értéke
Bevétel elszamolasa
T 31, 38. Kovetelések, Pénzeszkozok
K 961. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszk6zdk bevétele

Hiany, selejtezés, karesemény elszamolasa
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Targyi eszkoz nettd értékének elszamolasa terven feliili értékcsdkkenésként
T 865. Ertékvesztés, terven felilli értékcsdkkenés
K 12-14, Targyi eszk6zok

Halmozott terv szerinti értékcsdkkenés kivezetése
T 149. Targyi eszkdz0k terv szerinti értékcsdkkenése
K 14. Targyi eszkozok

Kartérités eléirasa
T 368. Kulénféle egyéb kovetelések

K 963. A mérlegkészités idépontjaig pénzligyileg rendezett, az tizleti évhez
kapcsolédo egyéb bevételek

Terv szerinti értékcsékkenés targyi eszkézdk esetében
A megallapitott terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasa feladas alapjan
T 571. Terv szerinti értékcsdkkenési leiras

K 129-149. Targyi eszk6z0k terv szerinti értékcsékkenése

Terven feliili értékestkkenés targyi eszkozdék esetében
A megallapitott terven feliili értékcsdkkenés elszamolasa feladas alapjan
T 865. Ertékvesztés, terven feliili értékesdkkenés

K 128-148. Targyi eszk6zok terven feliili értékesdkkenése

Terven feluli értékcsdkkenés visszairasa targyi eszkdzok esetében

A megallapitott terven fellli értékcsékkenés visszairasa feladas alapjan
T 128-148. Targyi eszk6zok terven feluli értékcsékkenése
K 865. Ertékvesztés, terven fellili értékcsékkenés

2.6 Targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasa
Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

A targyi eszk6zok analitikus nyilvantartédsara a bizonylati szabalyzatban, és az
ahhoz kapcsol6dé bizonylati albumban szerepld bizonylatokat kell hasznalni,
melyek a kdvetkezok:

e Allomanyba vételi bizonylat épiiletekrél és egyéb bérelt ingatlanon térténé

beruhazasrol

o Epiiletek és bérelt ingatlanon tértént beruhazas egyedi nyilvantarté lapja

e Uzembe helyezési okmany

e Beruhazasok, targyi eszkézék (muszaki és egyéb berendezések, gépek,
felszerelések, jarmiivek) egyedi nyilvantarté lapja

e Kis értekii (100.000 Ft alatti ) targyi eszk6z0k nyilvantarté lapja

o Gépjarmuvek térzskdnyve

o Targyi eszkoz0k allomanycsékkenési bizonylata értékesités és hiany
elszamolasara
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Az analitikus nyilvantartas keretében elkiilénitetten kell nyilvantartani:
e a térités nélkul atvett,
e az ajandékként, hagyatékként kapott, tébbletként fellelt, valamint
o a fejlesztési célra —visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott tamogatasbol
beszerzett targyi eszkozoket.

2.7 A féokonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A fé6konyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését a
beszamolé dsszeallitasat megelézéen a Leltarozasi Szabalyzatban foglaltak szerint
kell elvégezni.

3. Befektetett pénziigyi eszkozok

3.1 Befektetett eszkoz6k fogalma, f6bb jellemzo6i

Befektetett pénziigyi eszkdézként mutatanddak ki azok az eszkézok, melyeket a
Kamara tartos jovedelemszerzési célbol (kamat) fektet be. Az eszkéz akkor mindsul
befektetett pénziigyi eszkbznek, ha a Kamara tevékenysegét tartosan, egy éven tul
szolgalja.

3.2 Befektetett pénziigyi eszkozok bekeriilési értéke

A befektetett pénzligyi eszkdzoket, azok beszerzési értékén tartjuk nyilvan minden
esetben, kivéve a kamatozd értékpapirokat, melyek bekertilési értéke nem
tartalmazhatja a vételarban kifizetett kamatok Osszegét. Az értékpapir
beszerzésekor a kifizetett ellenértékbél ki kell vezetni a kamatok &sszegét, €s fizetett
kamatkeént kell elszamolni.

A Kamara kizardlag az allam altal kibocsatott, allamilag garantalt értékpapirban
tarthatja likvid pénzeszkozeit.

3.3 FoOkonyvi szamlak tartalma

18. Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Tartés hitelviszonyt testesitenek meg azok az értékpapirok, melyek lejarata,
bevaltdsa a targyévet kovetd Uzleti évben még nem esedékes, illetve a Kamara a
targyévet kovetd lizleti évben az értékpapirokat értékesiteni nem szandékozik.

3.4 Befektetett pénziigyi eszkozok analitikus nyilvantartasa

Az analitikus nyilvantartds bizonylatai

A Dbefektetett pénziigyi eszkézok analitikus nyilvantartasara a bizonylati
szabalyzatban, és az ahhoz kapcsolodo bizonylati albumban szereplé bizonylatokat
kell hasznalni, melyek a kévetkezdk:

o Kotvény egyedi nyilvantarté lap
o Egyéb értékpapir egyedi nyilvantarté lap
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A f8kényvi- és analitikus nyilvantartdas egyeztetése

A befektetett pénziigyi eszkézok valtozasanak bemutatasa a kiegészité mellékletben
A Dbefektetett pénzlgyi eszkézokkel a kiegészité mellékletben be kell mutatni
(felsorolas, és kényv szerinti érték)

Iv. KESZLETEK

A keszletek olyan eszk6z6k - egyedi beszerzési aruktél, illetve eléallitasi
koltsegliktdl fliggetleniil —, melyek a Kamara tevékenységét egy évnél révidebb ideig
szolgaljak.

1: Vasarolt készletek

1.1 Vasarolt készletek fogalma, fébb jellemz6i

A vasarolt készletnek minésiilnek a hasznalatba vételiikkig azok az eszkdzok,
amelyek a Kamara tevékenységét egy évnél rovidebb ideig szolgaljak (szerszam,
muszer, munkaruha, egyenruha, védéruha).

Anyagok

Az anyagok olyan vasarolt készletek, melyek a tevékenység végzése, a szolgaltatas-
nyujtas soran eredeti funkcidjukat elvesztik, és értékik beépiil a termék, illetve
szolgaltatas araba.

A Vasarolt készletek bekeriilési értéke

A készlet bekertlési (beszerzési, eléallitasi) értéke az eszk6z megszerzése érdekében
a készletre vételig, illetve a raktarba térténd beszallitisaig az eszkdzhoz egyedileg
hozza kapcsolhatéan felmerilt koltségeket tartalmazza. A készlet beszerzési értékét
a Szamviteli Politikdban meghatarozottak szerint kapjuk meg.

1.2 Fokonyvi szamlik tartalma

22. Anyagok

225. Egy éven beliil elhaszndlédé anyagi eszkozok

Azon eszkézok értékét tartalmazza a szamla, melyek nem kertilnek beépitésre sem
a késztermékbe, sem karbantartas soran mas eszkozokbe, de a termelés folytatasat
kézvetve vagy kozvetlenlll szolgaljak, és ennek kovetkeztében egy éven belul
elhasznalodnak (szerszam, miszer, munkaruha, egyenruha, védéruha).

226. Targyi eszkozok kéziil atsorolt anyagok

Azon eszkézok értékét tartalmazza a szamla, melyek eredeti besorolasuktél eltéréen

nem szolgaljak a Kamara tevékenységét egy évnél hosszabb ideig, igy atsorolasra
keriiltek az anyagok kozé.
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227. Egyéb anyagok

Az el6z6 szamlak egyikére sem sorolhaté egyéb anyagok értéke kerul kimutatasra
ezen a szamlan.

A Kamara raktarkészlettel nem rendelkezik, ezért az , Anyagok , szamlacsoport
szamlat nem hasznalja.

V. KOVETELESEK, PENZUGYI ESZKOZOK ES AKTIV IDOBELI
ELHATAROLASOK

A szamlaosztaly szamlai a Kamara fennallo koveteléseit, forgatasi célu
értékpapirjait, pénzeszkdzeit tartalmazza, valamint ebben a szamlaosztalyban kell
elszamolni a Kamara aktiv idébeli elhatarolasait.

1. Kovetelések

1.1 Kovetelések fogalma, fé6bb jellemzo6i

Kovetelések azok a kiulonféle szallitasi, vallalkozéasi, szolgaltatasi és egyéb
szerzédésekbdl jogszertien eredé, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek a
Kamara mar teljesitett, a masik fél elfogadott, elismert.

1.2 Fékonyvi szamlak tartalma

311. Belféldi vevdk (Forintban)

A Kamara az alapité okiratban meghatarozott alaptevékenységgel osszefliggd
szolgaltatasrol szamlat allit ki. A kiallitott szémlak fizetési hatarideje minden

esetben 15 nap, kivételt képez az, amikor a szerzédés hatarozza meg a fizetési
hataridét.

A szolgaltatasbol eredé kovetelés, vevé altal elismert jogszeru fizetési igény, amelyet
teljesités elézott meg. A kovetelések értékét mindig a vevd, adoés altal elismert
mértékben kell meghatarozni, és ezen, illetve értékvesztéssel csokkentett értéken
kell nyilvantartani.
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3113000. Tagdij nyilvantartasi szamla

A Kamara részére a mukodésével kapcsolatban felmertild kiadasok fedezetére az
Alapszabalyban meghatarozott mérték tagdijat kételesek fizetni a kamarai tagok.

A Kamara az Alapszabaly szerinti mértékii és esedékességli tagdijakrol szamviteli
bizonylatot allit ki, €s azt a kamarai tagokkal szemben kévetelésként eléirja.

31501. Nagy osszegii kovetelések értékvesztése és annak visszairisa
31502. Kis osszegii kovetelések értékvesztése és annak visszairasa

315. Belfoldi kovetelések értékuvesztése és annak visszairdsa

35. Adott elélegek
353. Készletekre adott elélegek

354. Szolgaltatasokra adott elélegek

Az anyag- illetve aruszalliténak, importalast végzé vallalkozasnak és valamely
szolgaltatast nyujté tarsasagnak eldlegként fizetett dsszegeket kell kimutatni a
szamlakon: Az adott elélegek esetében is elszamolandé a meghatarozott esetekben
az értékvesztés és annak visszairasa.

36. Egyéb kovetelések

361. Munkavallalékkal, tisztségviselokkel szembeni kévetelések
3611. Elszamolasra folydsitott elélegek
3612. Eléirt tartozasok
3613. Egyéb elszamolasok munkavallalékkal

Ide tartoznak a szolgaltaté részére szerz6dés, vagy lizletszabalyzatban foglalt eléiras
alapjan az igénybe vett jé6vébeni szolgaltatas kiegyenlitésének biztositékaul
megfizetett 6sszegek.

363. Koltségvetéssel szembeni kovetelések
3631. Adétulfizetések
3639. Egyéb tamogatas teljesitése

Az esetleges adotulfizetések, illetve jogszabalyi rendelkezés alapjan jaré
koltségvetési tamogatasok Osszege kertil eléirdsra.
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368. Kiilénféle egyéb kévetelések
1.3 Kovetelések értékvesztése és annak visszairasa

Az uzleti év fordulénapjan fennallé és a mérlegkészités idépontjaig be nem folyt
kovetelések esetében értékvesztést kell elszamolni, ha a kovetelés nyilvantartasi
értéke tartésan és jelentésen magasabb, mint a varhatéan behajthaté 8sszeg.
A kovetelések minésitése egyedileg végzendo, de

1.4 A fokonyvi szamlak értéke névekedésének és csokkenésének jogcimei

Névekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-}

Oktatasi, vizsgaztatasi szolgaltatasnyajtas Vevo utalasa, kiegyenlitése

Eléleg atutalas Eléleg beszamitasa,
visszafizetése

Koltségvetési kiutalasi igény bevallasa Kiutalasi igény teljesitése

Elszamoléasi elélegfolyodsitas Elszamolasi eléleg elszamolasa

Egyéb novekedés Egyéb cstkkenés

Koltségvetési kiutalasi igény bevallasa Kiutalasi igény teljesitése

1.5 Kiemelt gazdasagi események
Vevékovetelésekkel kapcsolatos események elszamolasa
Ertékesités (kiszamlazas) Belf6ldi értékesités esetén:
Arbevétel elszamolasa
T 311. Belf6ldi vevékovetelések

K 91. Alaptevékenység bevétele
Vevikovetelés pénzligyl rendezése
Kiegyenlités elszamolésa
T 384. Pénzeszkozdk

K 311. Belfoldi vevokdvetelések

Kamarai tagdijak konyvelése:

Eves tagdij eléirasa az

T 3113000 Tagdij nyilvantartasi szamla
K 9691 Kamarai tagdijak
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Tagdij kiegyenlités elszamolasa
T 384. Pénzeszkozok
K 3113000 Tagdij nyilvantartasi szamla

A tertileti szervezeteket megilleté 70%-os tagdij bevétel eléirasa SZIOTSZAEOSINATAl

T 9691 Kamarai tagdijak
K 4592.... Teriileti szervezetek elosztasi szamla

70%-0s arany atutalasa tertileti szervezetek felé
T 4592.... Teriileti szervezetek elosztisi szamla
K 384, Pénzeszkodzok

Visszautalandé tételek, melyek nem beazonosithatéak a beérkezéskor
T 384 Pénzeszkodzok
K 4593. Egyéb rovid lejaratu koételezettség (visszautalandé tételek)

Visszautalando tételek atutalasa

T 4593. Egyéb rovid lejarata kotelezettség (visszautalandé tételek)
K 384. Pénzeszkozok
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Behajthatatlan kévetelések leirasa. AlDGHaIUNAANARNASdIINAtTAlCRICKONYVelcseIaz

T 8635. Behajthatatlan kévetelések konyv szerinti értéke
K 311.Belfsldi vevékovetelések

Leirt kovetelésre utolag befolyt 6sszeg elszamolasa

T 384. Pénzeszkdzok
K 9633. A mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg rendezett, az Uizleti évhez
kapcsolodé egyéb bevételek

Vevokédvetelések értékvesztése és annak visszairasa

Ertékvesztés elszamolasa.
T 8652. Ertékvesztés, terven feliili értékcsdkkenés
K 315. Kovetelések értékvesztésel

Egyéb kovetelésekkel kapcsolatos események elszamolasa

Munkavallalénak folydsitott eléleg

Folyésitott eléleg elszamolasa

T 361. Munkavallalokkal szembeni kovetelések
K38. Pénzeszkozok

Munkavallald terhére eldirt tartozasok

Kartérités
T 361. Munkavallalokkal szembeni kdvetelések

K 963. A mérlegkészités idopontjaig pénziigyileg rendezett, az tizleti évhez
kapcsolédéd egyéb bevételek

Pénztarhiany miatt
T 361. Munkavallalokkal szembeni kévetelések
K 381. Pénztar Munkavallalok térlesztésel

Befizetéssel megvalosulé torlesztés elszamolasa
T 38. Pénzeszkodzok
K 361. Munkavallalokkal szembeni kévetelések

Bérlevonassal megvaldsulé torlesztés elszamolasa
T 471. Jovedelemelszamolasi szamla
K 361. Munkavallalokkal szembeni kivetelések




Magyar Egészségiigyi Szakdolgoz6i Kamara

SZAMLAREND - SZAMLATUKOR

Elszamolasi eldleg

Elszamolasra kiadott 6sszeg
T 361. Munkavallalokkal szembeni kovetelések
K 381. Pénztar

Elszamolaskor a kiadott 6sszeg visszavételezése
T 381. Pénztar
K 361. Munkavallalékkal szembeni kodvetelések

Felhasznalas elszamolasa szamlak alapjan
T 2, 5. Keszletek, Kéltségnemek
K 381. Pénztar
Egyéb kovetelések értékvesztése és annak visszairasa

Ertékvesztés elszamolasa
T 865. Ertékvesztés, terven feltili értékcsdkkenés
K 369. Koévetelések értékvesztésel

Ertékvesztés visszairasanak elszamolasa
T 369. Kovetelések értékvesztései
K 864. Visszairt értékvesztés, terven fellili értékcsdkkenés

1.6 Kovetelések analitikus nyilvantartasa
Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

A kovetelések analitikus nyilvantartasat a Kamara a Szamviteli PolitikAban
megjelolt Dimenzio Kft altal készitett pénzigyi (szamlazoé) és szamviteli programmal
biztositja.

A vevokroél vezetett nyilvantartas tartalmazza:
e avevd azonositdé adatait,
o a teljesités és a szamlazas idépontjat,
e a szamla kiegyenlitésének hataridejét,
e a szamla sorszamat és értékadatait,
e avevo altal megfizetett ellegeket,
e a tényleges kiegyenlités keltét és Osszegét,
e a kiegyenlitést igazold bizonylat szamat.

A adott elélegekhez kapcsolédd nyilvantartas tartalmazza:
e a szallité azonosité adatait,
e a szerzédés azonosité adatait,
e az eldleg Osszegét,
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e a pénzligyi teljesités idépontjat.

A munkavallaléknak adott elélegeket munkavallalonként, eléleg nemenként kell
nyilvantartani, elszamolva a koveteléseket és a levonasra kerult 6sszegeket.

Az eléirt és az elé nem irt tartozasok nyilvantartasaban munkavallalonként és
jogcimenként kell régziteni a tartozasokat és azok térlesztésére levont 6sszegeket.

1.7 A fokonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A fékényvi kényvelés és az analitikus nyilvantartés adatainak egyeztetését a
beszamolo dsszeallitasat megelézéen a Leltarozasi Szabalyzatban foglaltak szerint
kell elvégezni.

1.8 Kovetelések valtozasainak bemutatisa a kiegészitoé mellékletben

A kovetelésekkel kapcsolatban a kiegészité melléklet az alabbiakat kell, hogy
tartalmazza:
e az el nem ismert (peresitett) koveteléseket,
o a kisOsszegl kovetelések értékét, amelyek utan az értékvesztés az 6sszevont
érték %-aban- képezhetd,
o lejart, de értékvesztéssel nem terhelt kévetelések 6sszegét,
o ajelentés 6sszeglik miatt a valos 6sszképhez sziikséges adatokat
e hitelezési veszteségeket,
e a kovetelések lejarat szerinti megoszlasat,
o akovetelések eredeti értékét az elszamolt értékvesztéseket és a targyévi
visszairast,
o az egyéb kovetelések megoszlasat fajtak szerint,
e adodalap korrekcidk jogeimeit, 6sszegét,
o elkiilonitett allami pénzalapokbol kapott (kévetelésként eldirt) 6sszegeket,
ezek felhasznalasat jogcimenként, és a még el nem koltott dsszegeket.

2. Ertékpapirok

2.1 Ertékpapirok fogalma, fé6bb jellemzéi
A Kamara kizarolag az allam altal kibocsatott, allamilag garantalt értékpapirban
tarthatja likvid pénzeszkozeit. Jelenleg a szamlacsoportot nem hasznaljuk!

2.2 Fokonyvi szamlak tartalma

L

374. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
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Minden hitelviszonyt megtestesité értékpapir (kétvény, letéti jegy) ebben a
szamlacsoportban kertil nyilvantartasra.

2.3 A fékonyvi szamlik értéke novekedésének és csékkenésének jogcimei

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Beszerzés Ertékesités
Egyéb novekedés Egyéb cstkkenés

2.4 Kiemelt gazdasagi események

Forgatasi céll, hitelviszonyt megtestesité értékpapirokkal kapcsolatos gazdasagi
események elszamolasa

Kamatozo értékpapir(allampapir) beszerzése

Allomanyba vétele bekertilési értéken
T 374. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
K 384. Elszamolasi betétszamla

Vételarban megfizetett kamat elszamolasa
T 974. Egyéb kapott (jaré) kamatok és kamatjellegti bevételek
K 374. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Ertékpapir bevaltas

Bevaltott értékpapir bekertilési értékének kivezetése
T 367. Hataridés, opciés és swap lgyletekkel kapcsolatos kovetelések
K 374. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Bevaltasi értékben 1évé kamat elszamolasa
T 367. Hataridés, opcids lgyletekkel kapcsolatos kévetelések
K 974. Egyéeb kapott (jaré) kamatok és kamatjellegli bevételek

Befolyt 0sszeg elszamolasa
T 38. Pénzeszkozok
K 367. Hataridés, opcios és swap tigyletekkel kapcsolatos kévetelések

2.5 Ertékpapirok analitikus nyilvantartisa
Az analitikus nyilvantartas bizonylatai
A keészletek analitikus nyilvantartasara a bizonylati szabalyzatban, és az ahhoz

kapcsolédé bizonylatai
e Eladasra vasarolt értékpapirok analitikus nyilvantartasa

o Kotvények, értékpapirok analitikus nyilvantartasa

A fékényvi- €s analitikus nyilvantartas egyeztetése
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A fékényvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését a
beszamolo Osszeallitasat megelézéen a Leltarozasi Szabalyzatban foglaltak szerint
kell elvégezni.

Ertékpapirok vdltozdsainak bemutatasa a kiegészité mellékletben
Az értékpapirokat a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

3 Pénzeszkozok

3.1 Pénzeszkozok fogalma, fobb jellemzoi

A pénzeszko6zok a készpénz, elektronikus fizetési eszkdzok €s csekkek, valamint a
bankbetétek értékét foglaljak magukban.

3.2 Foékonyvi szamlak tartalma

381. Pénztar
A szamlan a pénztarban lévé készpénzallomanyt és annak valtozasait tartja nyilvan
a Kamara.

383. Valuta, deviza szamlak

A szamla a Kamara szamlavezeté pénzintézetével szembeni valuta, deviza
nyilvantartasara szolgal. Tobb, kulénbézé pénzintézetnél vezetett devizaszamla
esetén mindegyiknek egyedi nyilvantartast kell biztositani kiilén alszamlak
nyitasaval.

384. Elszamolasi betétszamla

A szamla a Kamara szamlavezetd pénzintézetével szembeni forintkdvetelés
(bankszamla) nyilvantartasara szolgal. Tébb, kiilénb6zé pénzintézetnél vezetett
betétszamla esetén mindegyiknek egyedi nyilvantartast kell biztositani kiilén
alszamlak nyitasaval.

385. Elkiilonitett betétszamlak

A szamla a Kamara altal, valamely célbdl a betétszamlarél elktilonitett 6sszegek
kimutatasara szolgal. Az elkiilénités célja lehet kamatszerzés (lekotés), beruhazas
fejlesztés fedezetének biztositasa, stb. Az egyes elkiilonitési célok szerint célszer a
szamlat alszamlakra bontani.

389. Atvezetési szamla
A bankszamlak és a pénztar, valamint a bankszamlak egymas koézotti forgalmanak

nyilvantartasara szolgal a szamla.

3.3 A fékonyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Novekedés jogcimei (+) Csékkenések jogcimei (-)
Vevé jovairasa Szallitok utalasa
Egyéb kovetelések jovairasa Kotelezettségek
rendezése

Tamogatas jévairasa Készpénzes koltségek
Pénzeszkoz atvétel Pénzeszkoz atadas
Egyéb névekedés Egyéb cstkkenés
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3.4 Kiemelt gazdasagi események
Pénztarral kapcsolatos gazdasagi események elszamolasa
Készpénz felvétel elszamolasi betétrdl

Elszamolas a bevételi pénztarbizonylat alapjan
T 381. Pénztar
K 389. Atvezetési szamla

Elszamolas a bank értesitése alapjan
T 389. Atvezetési szamla
K 384. Elszamolasi betétszamla

Befizetés elszamolasi betétszamlara

Elszamolas a kiadéasi pénztarbizonylat alapjan
T 389. Atvezetési szamla
K 381. Pénztar

Elszamolas a bank értesitése alapjan
T 384. Elszémplé_si betétszamla
K 389, Atvezetési szamla

Készpénzes beszerzés koltségként torténéd elszamolasa
T 5. Koltségnemek
K 381. Pénztar

Szallitoi tartozas kifizetése

A kifizetés elszamolasa
T 454, Szallitok
K 381. Pénztar

Bankszamlaval kapcsolatos gazdasagi események elszamolasa

Vevo utalasa
Elszamolas jovairasi értesités alapjan
T 384. Elszamolasi betétszamla
K 311. Belfoldi vevok kiegyenlitése

Elszamolas terhelési értesités alapjan
T 454. Belfdldi szallitok
K 384. Elszamolasi betétszamla

Adok, jarulékok, munkabér utalasa
Elszamolas terhelési értesité alapjan

T 46-47. Ado6-és tarsadalombiztositasi koételezettségek, munkabér
K 384. Elszamolasi betétszamla
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Kamarai tagdij bevétel, bankbizonylat alapjan
Elszamolas jovairasi értesitd alapjan

T 384. Elszamolasi etészémla _

3.5 Pénzeszkozok analitikus nyilvantartasa
Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

A pénzeszkdzok analitikus nyilvantartasara a Pénzkezelési Szabalyzatban foglalt
szereplé bizonylatokat kell hasznalni.

3.6 A fokonyvi- és analitikus nyilvintartas egyeztetése

A fékdényvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését a
beszamolo Osszeallitasat megelézéen a Leltarozasi Szabalyzatban foglaltak szerint
kell elvégezni.

3.7 Pénzeszktzok bemutatasa a kiegészité mellékletben

A kiegészité melléklet a pénzeszkozikkel kapcsolatban az alabbiakat tartalmazza:
e a pénzeszkdzdk hatasa a vagyoni, pénzligyi, jovedelmi helyzetre,

e likviditasi helyzet bemutatasa.

4, Aktiv id6beli elhatarolasok

4.1 Aktiv idébeli elhatarolisok fogalma, fobb jellemzoi

Idébeli elhatarolasok az Osszemérés és az iddbeli elhatarolas elvébdl kovetkezé, a
megbizhatd és valos Gsszkép biztositasat (pontositasat) szolgald elszamolasok. Az
aktiv idébeli elhatarolasok mindig eredményt névelé hatasuak.

4.2 Foékonyvi szamlak tartalma

391. Bevételek aktiv idobeli elhatarolasa

Azon jardé arbevételek, kamat- és egyéb bevételek keriilnek kimutatasra ilyen
cimen, amelyek a mérleggel lezart idészakra szamolandoéak el, de csak a meérleg
fordulénapja utan esedékesek.

392. Koltségek, raforditdsok aktiv idébeli elhatarolasa

Azokat a koltségeket, raforditasokat kell ilyen cimen kimutatni, amelyek ugyan a
mérleg fordulonapja elétt mertltek fel, de a mérleg fordulonapjat koveté idészakra
szamolhatoak el.

4.3 A fékonyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Névekedés jogcimei (+) Csékkenések jogcimei (-)
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Arbevétel, egyéb bevétel elhatarolasa Elhatarolasok feloldasa
Id6éaranyosan jaré kamat elhatarolasa
Kifizetett koéltségek elhatarolasa

4.4 Kiemelt gazdasagi események

Targyévet illeté, kévetkezd tlizleti évben esedékes arbevétel, egvéb bevétel
elhatarolasa
T 3913. Arbevétel, egyéb kamatbevétel, egyéb bevétel elhatarolasa

K 91, 96. Ertékesités bevétele, egyéb bevételek

Targyévre jaré kamatok elhatarolasa
T 3913. Arbevétel, egyéb kamatbevétel, egyéb bevétel elhatarolasa
K 9742, Egyéb kapott kamatok pénzintézettsl

Targyévben kifizetett, kévetkezé Uzleti évet illet eldfizetési dijak, bérleti dijak
elhatarolasa
T 3923. Koltségek, egyéb fizetett kamatok, egyéb raforditasok elhatarolasa

K 52. [génybe vett szolgaltatasok koltségei

Elhatarolt bevételek visszavezetése a kovetkezd tizleti év nyitasat kévetden
T 91, 96, 97. Bevételek
K 3913. Arbevétel, egyéb kamatbevétel, egyéb bevétel elhatarolasa

Elhatarolt kéltségek raforditasok visszavezetése a kovetkezé Tlzleti év nyitasat

kévetben
T 51-56, 86, 87. Koltségek, Raforditasok
K 3923. Koltségek, egyéb fizetett kamatok, egyéb raforditasok elhatarolasa

4.5 Aktiv idobeli elhatarolasok analitikus nyilvintartasa
Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

Az aktiv idébeli elhatarolasok analitikdjanak legalabb a koévetkezdket kell
tartalmaznia:
annak az eseménynek a meghatarozasat, amely az idébeli elhatarolast eléidézte,

e aziddbeli elhatarolas képzésének idépontjat,

e a képzett id6beli elhatarolas 6sszegét,

e az idébeli elhatarolas Osszegének meghatarozasat alatdmaszté bizonylatok
megnevezését,

e egyértelm azonositasat, az idébeli elhatarolds Osszegében bekdvetkezett
valtozas idépontjat,

e azidébeli elhatarolas 6sszegében bekovetkezett valtozas nagysagat és iranyat.

4.6 A fokonyvi- és analitikus nyilvantartis egyeztetése
A f6kényvi kényvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését a

beszamolo Osszeallitasat megelézéen a Leltarozasi Szabalyzatban foglaltak szerint
kell elvégezni.
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4.7 Aktiv idoébeli elhatarolisok viltozdsainak bemutatisa a kiegészito
mellékletben

A kiegészité melléklet az aktiv idébeli elhatarolasokkal kapcsolatban a jelentés
6sszegil elhatarolasokat, a koévetkezé évi eredményt €s a pénzugyi helyzetet
befolyasoldé hatasuk miatt a kiegészité mellékletben jelezni kell.

VI. FORRASOK
1: Sajat téke

1.1 Sajat toke fogalma, fobb jellemzoi

A Kamara vagyonanak sajat forrasa az a tékerész, amelyet indulé vagyon, tovabba:
e az a targyévi beszamolé szerinti eredmény, amit a Kamara folyamatos

gazdalkodasa soran a kovetkezé Uzleti évek tevékenysége folytatdasara
fedezetlil hagytak,

e az a targyévi beszamol6 szerinti esetleges veszteség, amit a korabbi években
keletkezet indulé vagyon, ill. eredménnyel szemben kell elszamolni,

e jogszabalyok a sajat téke elemei kézé sorolnak.

1.2 Fékonyvi szamlak tartalma
412. Tékevaltozas/eredmény

Az indulé vagyonként rendelkezésre bocsatott Osszeget mutatjuk ki
tékevaltozas/eredményként, valamint az alaptevékenységb6l szarmazd targyévi
eredménynek az Uzleti év nyitasa utan térténd atvezetését, tovabba a jogszabaly
alapjan itt elszamolandé 6sszegeket.

414. Lekétott tartalék
A tékevaltozasbol lekdtott osszeget tartalmazza a szamla.

417. Ertékelési tartalék

Az értékelési tartalékon beliil elkulonitetten kell kimutatni az eszkézok piaci
értékelésekor meghatarozott értékhelyesbitések Osszegét értékelési tartalékként, és
a valés értéken tdrténd értékelés esetén a sajat tékével szemben elszamolt
értékelési killénbézetet a valos értékelés értékelési tartalékaként.

A valés értékelés értékelési tartalékaval szemben szamolando el értékesitési célu
pénzligyi eszk6zok esetében a pozitiv értékelési kiilonbdozet.

Az értékhelyesbités értékelési tartaléka és az értékhelyesbités, valamint a valos
értékelés értékelési tartaléka és az értékelési kulonbdzet csak egymassal szemben
és azonos Osszegben valtozhat. Az értékelési tartalék terhére a sajat téke mas
elemét nem lehet kiegésziteni, terhére kotelezettség nem vallalhato.

A Kamara az értékhelyesbités lehetéségével nem €L
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1.3 A féokényvi szamlik értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Novekedés jogcimei (+) Csékkenések jogcimei (-)
Mérleg szerinti eredmény elszamolasa (+) Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
(-) Egyéb novekedés Egyéb cstkkenés

1.4 Kiemelt gazdasagi események
Tokevaltozas/eredménnyel kapcsolatos gazdasagi események elszamolasa

El6z6 tizleti év eredményének atvezetése
Nyereség elszamolasa
T 419. Targyévi eredmény

K 412. Tékevaltozas/eredmény

Veszteség elszamolasa
T 412. Tékevaltozas/eredmény
K 419. Targyévi eredmény

A tékevaltozasokat évenként elktlénitve kell nyilvantartani, alap és vallalkozasi
tevékenység bontasban.

Lekotott tartalékkal kapcsolatos gazdasagi események elszamolasa

Tokevaltozas/eredmény lekotése jogszabalyi eldirasok, kuldéttgytlés doéntése
alapjan
T 412. Tékevaltozas/eredmény

K 414. Lek0tott tartalék

Lekotott tartalék csdkkentése, feloldasa a tékevaltozas/eredménnyel szemben
T 414. Leko6tott tartalék
K 412. Tékevaltozas/eredmény

Targyévi eredmény alaptevékenységbdl szamlaval kapcsolatos gazdasagi események
elszamolasa:

Mérleg szerinti eredmény atvezetése zaraskor
Nyereség esetén
T 492. Zarémérleg szamla

K 419. Targyévi eredmény

Veszteség esetén
T 419. Targyévi eredmeény

K 492, Zarémeérleg szamla
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1.5 Sajat téke analitikus nyilvantartasa

Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

Toketartalék /eredmény analitikus nyilvantartasa tartalmazza:
e a nodvekedés, csokkenés 6sszegét,
e g valtozas jogcimét, keltét.

1.6 A lekotott tartalék analitikus nyilvantartasa tartalmazza:
e a lekoétés fajtajat, Osszegét,
e g lekodtés idépontjat,
e a lekotés feloldasanak varhat6 idépontjat,
e afelhasznalas 0sszegét, idépontjat.

1.7 A féokényvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A fékényvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését a
beszamold Osszeallitasat megelézéen a Leltarozasi Szabalyzatban foglaltak szerint
kell elvégezni.

1.8 Sajat téke valtozasainak bemutatasa a kiegészito mellékletben

A sajat toke elemeivel kapcsolatban a kiegészité mellékletnek az alabbiakat kell

tartalmaznia:
e Az induld vagyon és a tékevaltozas tzleti évben bekdvetkezett valtozasait,

o Toékevaltozas alap és vallalkozasi tevékenység tekintetében,
o A lekotott tartalék 6sszegét jogecimenként megbontva.

2. Céltartalékok

2.1 Céltartalékok fogalma, f6bb jellemzo6i

A céltartalék olyan passziva, mellyel a Kamara:
o az Ovatossag és az Osszemérés elvébdl kiindulva pontositja az eredményt,

o fedezetet teremt a targyidészakbol eredd, de a kovetkezd év(ek)ben varhatéan
jelentkezod kotelezettségekre, koltségekre, raforditasokra.

2.2 FoOkonyvi szamlak tartalma
421. Céltartalék a varhatoé kotelezettségekre

Azokra fizetési kotelezettségekre kell céltartalékot képezni — az adodzas el6tti
eredmény terhére -, amelyek a mérlegkészités idépontjaig rendelkezésre allo
informaciok alapjan varhatéan fel fognak mertilni, de az Osszeg, vagy az
esedékesség idépontja bizonytalan, és azokra a Kamara mas moédon még nem
biztositott fedezetet.
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422. Céltartalék a jovobeni koltségekre

A Kamara azon varhato, jelentés Osszegll, idészakonként ismétlédé koltségeire
képezhet céltartalékot — az adozas elétti eredmény terhére —, melyek &sszege, vagy
felmertlésének idSpontja mérlegkészitéskor még bizonytalan. Nem képezheté
céltartalék a szokasos Uzletmenet keretében felmeriilt, valamint a passziv
elhatarolas koérébe tartozo koltségekre.

429. Egyéb céltartalék

A Kamara altal az elébbiektd]l eltéré céllal, és cimen képzett céltartalékait
tartalmazza a szamla.

2.3 A fékdnyvi szamlik értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Céltartalék képzés varhato kotelezettségekre Céltartalék megsziintetése
Céltartalék képzés jovébeni koltségekre

Egyéb céltartalék képzés

2.4 Kiemelt gazdasagi események
Céltartalék képzése zaraskor

Varhato kotelezettségekre
T 864. Céltartalék képzése
K 421. Céltartalék a varhato kotelezettségekre

Jovébeni koltségekre
T 864. Céltartalék képzése
K 422. Céltartalék a jovébeni koltségekre

Egyéb célra
T 864. Céltartalék képzése
K 429, Egyéb céltartalék

Céltartalék feloldasa
T 421, 422, 429. Céltartalékok
K 965. Céltartalékok felhasznalasa (csokkenése, megsziinése)

2.5 Celtartalékok analitikus nyilvantartasa

Az analitikus nyilvantartas bizonylatai A képzett céltartalékok analitikus
nyilvantartasahoz a varhaté koéltségek, kotelezettségek Osszegérél jogcimenként
vezetett analitikus nyilvantartas szlikséges, melyben a kovetkezdket sziikséges
feltlintetni:

o a képzett céltartalék 6sszege,

o a felhasznalt céltartalék 6sszege

e a felhasznalas idépontja és jogcime,

e a kapcsolodd mellékszamitasokat, illetve hivatkozasi szamukat.
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Az analitikdban a kdvetkezé jogcimek alapjan célszerli megbontani a céltartalék
képzéseket a varhaté koéltségekre:

e fenntartasi kéltségek,

e atszervezési koltségek,

e Lkornyezetvédelemmel kapcsolatos koltségek.

Az analitikdban a kovetkezd jogcimek alapjan célszerii megbontani a céltartalék
képzéseket a varhaté kotelezettségekre:

e garancidlis kotelezettség

o fliggd kotelezettség,

e biztos (jovobeni) kbtelezettség

e korengedményes nyugdij,

o végkielégités,

e kornyezetvédelmi kotelezettség.

Fuggé kotelezettség az olyan, altaldban harmadik személlyel szemben vallalt
kotelezettség, amely a mérleg fordulénapjan fennall, de meérlegtételkénti
szerepeltetése jovobeni eseményektdl fligg. Ide tartoznak:

e a kezességvallalas,

e az opci6s ugyletek,

e a garanciavallalas,

e ale nem zart peres lgyekkel kapcsolatban varhaté kotelezettség.

Biztos (jovébeni) kotelezettség az olyan visszavonhatatlan koételezettség, amely a
mérleg fordulénapjan mar fennall, de a szerzédés teljesitése még nem tértént meg,
ezért mérlegtételként nem szerepeltethetd. Ide tartoznak:

e a hataridés adasvételi tigyek,

2.6 A fékonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A foékdonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését a
beszamolé Osszedllitasat megelézéen a Leltarozasi Szabalyzatban foglaltak szerint
kell elvégezni.

2.7 Céltartalékok valtozasainak bemutatasa a kiegészité mellékletben

A képzett céltartalék, illetve annak felhasznalasa dsszegét a kiegészité mellékletben
jogcimek szerint részletesen be kell mutatni, illetve ha az dsszege az elézé évitél
jelentésen eltér, akkor azt a kiegészité mellékletben indokolni kell.

Be kell mutatni tovabba a koérnyezetvédelmi kotelezettségek és a kérnyezet
védelmét szolgalé jovébeni koltségek fedezetére képzett targyévi és el6zdé évi
céltartalék Osszegét.
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3 Kotelezettségek

3.1 Kotelezettségek fogalma, f6bb jellemzoi

Kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzédésekbdsl
eredd, pénzértékben kifejezett elismert tartozasok, amelyek a szallit6, a vallalkozs,
a szolgaltato, a hitelez6, a kélcsént nyjté mar teljesitett, a Kamara altal elfogadott.
A kotelezettségek lehetnek hatrasoroltak, hosszu és révid lejaratuak.

3.2 Fokonyvi szamlak tartalma

43. Hatrasorolt kételezettségek
A Kamaranak hatrasorolt kitelezettségei nincsenek
44. Hosszu lejaratu kitelezettségek

44 1. Hosszu lejaratra kapott kolcsénok
444, Beruhazasi és fejlesztési hitelek

445. Egyéb hosszl lejaratu hitelek

448. Pénzligyi lizing miatti kételezettségek
449. Egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek

A Kamara altal vallalt azon kotelezettségeket mutatjak tipusonként a szamlak,
melyek lejarata egy évnél hosszabb. Az altalanos hosszu lejarata hitelek, kélcsonok
Osszegét az adott évben esedékes torlesztések levonasaval kell kimutatni.

45-47. Rovid lejarati kotelezettségek
451-452. Rovid lejaratu kélesénédk, hitelek

Az egy €vnél rovidebb lejaratii kolcsondk, hitelek mar kifizetett térlesztésekkel
csékkentett 6sszegét tartalmazzak a szamlak.

453. Vevoktol kapott elélegek
A szamlat nem alkalmazzuk, mivel nem kértink eléleget, dijbekérére szamlazunk.

454. Szalliték

Az alabbi szamlak az aruszallitasbol, a beruhéazas, felujitas végzésével kapcsolatos,
és szolgaltatas igénybevételébdl adodo (az elézetesen felszamitott altalanos forgalmi
ado Osszeget is tartalmazo) kotelezettségek kimutatasara szolgalnak, a tartozasok
kiegyenlitéséig.

459. Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek
A szamlacsoportban kiilén szamlaval nem rendelkezé egyéb kotelezettségek
nyilvantartasara szolgdl a szamla. Amely az egyes kotelezettségek tipusanak
megfelelden tovabb bontandé. Itt tartjuk nyilvan a tagok uti kéltsée kifizetési
kotelezettségét, astagdi hzetéseke lam a teruleti szervezetel megilletd
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462. Személyi jévedelemadoé elszamoldasa

A  személyi jovedelemadéd-koteles jovedelmekbdl levont jévedelemadod, é€s
jovedelemado eléleg, és ezek adéhatosag részére tértént atutalasanak kimutatasara
szolgal a szamla.

463. Koltségvetési befizetési kitelezettségek és pénziigyi teljesitésiik

A szamla azon koltségvetésnek fizetendé addk, hozzadjarulasok eldirasanak, €s
kiegyenlitésének nyilvantartasara szolgal, amelyeknek nincs kijelélve kulén
fékdényvi szamla. A szamla jogcimenként kiilén alszamlakra bontando6. A tételes és
szazalékos egészségligyi hozzgjarulast 4633-4634 szamlaparon kell nyilvantartani
az ott leirtaknak megfeleléen.

471. Jévedelemelszamoldasi szamla

A szamla a Kamara altal fizetendé munkabérek, munkadijak, egyéb bérjellegi
kifizetések, adozott eredményt terhel$ jovedelmek elszamolasara szolgal. A szamlan
mutatandé még ki a Kamara altal fizetett — a kereséképtelenség elsé 15 napjara
jutoé - tappénz is.

A szamla megbontasa:

4711. Kereset-elszamolasi szamla

4'712. Honorarium, tiszteletdij, egyéb megbizas elszamolasi szamla

4713. Egyéb kifizetések elszamolasa

472. Fel nem vett jarandésagok
A Kamara a szamlan a 381-es szamlaval szemben elszamolt, de ténylegesen ki nem
fizetett munkabérek (munkadijak, stb.) 6sszegét mutatja ki.

473. Tarsadalombiztositasi kételezettség

A Kamarat terheld, fizetendé tarsadalombiztositasi jarulék, valamint az egyes
jarandosagokbol levont nyugdijjarulék, egészségbiztositasi jarulék Osszegét,
tovabba a szocialis hozzajarulasi adot kell nyilvantartani a szamlan.

476. Rovid lejarati egyéb kotelezettségek munkavallalokkal szemben
A szamlan a munkavallaloktol, tagoktél levont, mas szervezetek részére

tovabbitandd 6sszegeket (kartérités, letiltas), kell kimutatni.

3.3 A fékonyvi szamlak értéke névekedésének és csokkenésének jogcimei

Névekedés jogcimei (+) Csékkenések jogcimei (-)
Hitelfelvétel Hiteltorlesztés
Kolcsonfelvétel Ko6lcsontorlesztés
Szallitoi teljesités Szallité kiegyenlitése
Adok, jarulékok levonasa, eléirasa Szallité
kiegyenlitése Egyéb novekedés

Egyéb csokkenés
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3.4 Kiemelt gazdasagi események

Hosszu lejarata  kélesénodkkel, hitelekkel kapcsolatos gazdasagi események
elszamolasa

Kélcson, hitel folyositasa
T 384. Elszamolasi betétszamla
K 44. Hosszu lejaratu kotelezettségek

Kélcson, hitel utan fizetett kamat
T 873. Fizetend6 kamatok
K 38. Pénzeszkozbk

Kob6lcson, hitel torlesztése
T 44. Hosszu lejarati kotelezettségek
K 384. Elszamolasi betétszamla

3.5 Rovid lejaratd hitelekkel, kolcsénékkel kapcsolatos gazdasagi
események elszamolasa

A roévid lejarata hitelekkel, kolesdndkkel kapcsolatos gazdasagi események
elszamolasanak menete a hossza lejaratu kéleséndk hitelek elszamolasaival
teljesen azonos.

Vevétdl kapott eldlegekkel kapcsolatos gazdasagi események elszamolasa
Eléleg jovairasa

Eléleg 6sszegének elszamolasa
T 38. Pénzeszk6zok
K 453. Vevitdl kapott elélegek

Aruszallitasbol és szolgaltatasbél eredd kotelezettségekkel (szallitokkal) kapcsolatos
gazdasagi események elszamolasa

Eszkoézbeszerzés, szolgaltatas igénybevétel
Eszkézbeszerzés, igénybe vett szolgaltatas szamlazott értékének elszamolasa
T 1, 2, 5. Beruhazasok, Készletek,Koltségnemek
K 454. Szallitok
Szamlaban felszamitott vissza nem igényelheté AFA elszamolasa
T 1, 2, 5. Beruhéazasok, Készletek, Koltségnemek
K 454. Szallitok
Adott elélegek atvezetése a teljesitést kévetéen
Eléleg atvezetése

T 454. Szallitok
K 351-352. Adott elblegek
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Koltségvetéssel szembeni tartozasokkal kapcsolatos gazdasagi események

elszamolasa
Személyi jévedelemadd

Adéeléleg, ado levonasa a jovedelmekbél
T 4711. Jovedelem elszamolasi szamla
K 4621. Személyi jovedelemadd elszamolasa

Koltségvetési befizetési kotelezettségek eldirasa

Egészségligyi hozzajarulas
T 562. Egészségligyi hozzajarulas
K 4733. Kifizetéi EHO befizetési kotelezettség

Egészségligyi hozzajarulas befizetése
T 463. Koltségvetési befizetési kotelezettségek teljesitése
K 384. Elszamolasi betétszamla

Szamlak nyitas utani rendezése

Teljesités atvezetése
T 473. Koltségvetesi befizetési kotelezettségek
K 4739. Kifizetéi EHO befizetési kotelezettségek teljesitése

Munkavallalokkal kapcsolatos gazdasagi események elszamolasa
Jarandosagok

Bérkoltségek, betegszabadsag, személyi jellegli egyéb kifizetések elszamolasa
T 54, 55. Bérkoltség, Személyi jellegt egyéb kifizetések
K 4711. Jovedelemelszamolasi szamla

Személyi jovedelmeket terheld levonasok

Nyugdijbiztositasi, egészségbiztositasi és munkaerdpiaci jarulék elszamolasa
T 4711. Jévedelemelszamolasi szamla
K 4731, 4734. NyBA, EBA szamla

Személyi jovedelemado, addeldleg elszamolas
T 4711. J6vedelemelszamolasi szamla
K 4621. Személyi jovedelemadé elszamolasa

Eléirt tartozasok elszamolasa
T 4711. Jovedelemelszamolasi szamla
K 361. Munkavallalokkal szembeni kovetelések

El6 nem irt tartozasok (letiltasok) elszamolasa

T 4711. Jovedelemelszamolasi szamla
K 476. Rovid lejarati egyéb kotelezettségek munkavallalokkal szemben
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Netto6 jévedelem folydsitasa
T 4711. Jovedelemelszamolasi szamla
K 38. Pénzeszkozok

Tarsadalombiztositasi, és szocialis hozzajarulasi ad6 koételezettségekkel kapcsolatos
gazdasagi események elszamolasa

Munkaltatét terheld szocialis hozzajarulasi adé elszamolasa
T 561. Szocialis hozzajarulasi ado
K 4734. Szocialis hozzajarulasi adé kotelezettség

Fel nem vett juttatasok visszavezetése
T 472. Fel nem vett jarandésagok
K 4711. Jovedelemelszamolasi szamla

Tappénz-hozzajarulas elszamolasa
T 5614. Betegszabadsag, 1/3 tappénz kifizetések
K 4713. Egyéb kifizetések elszamolasa

3.6 Kotelezettségek analitikus nyilvantartasa

Az analitikus nyilvantartas bizonylatai
Hitelek, kélcsdéndk analitikus nyilvantartasa tartalmazza:
e A hitel, k6lcsén folyésitasanak adatait,
o A folyositas idépontjat,
o A visszafizetés esedékességét,
e A ténylegesen folyositott 6sszeget,
e A torlesztés idépontjait és az évente esedékes térlesztések dsszegeit,
o A kamatterhelésekre vonatkozé informaciokat

A vev6ktol kapott eldlegek analitikus nyilvantartasa tartalmazza:
* avevl azonosité adatait,

e a pénzlgyi teljesités idépontjat
e az eldleg felhasznalasanak Osszege és ideje.

A szallitokrol vezetett analitikus nyilvantartas tartalmazza:
e a szallito azonosité adatait,~ a szamla azonosité adatait,

o a teljesités, a szamlazas, a pénzigyi kiegyenlités idépontjat

e a tényleges pénzugyi kiegyenlitésre vonatkozé informaciokat (6sszeg, kelet,
bizonylat- sorszama), a mérleg fordulénapjaig beérkezett, de nem szamlazott
szallitasokat,

e a kulféldi szallitobnal a pénznem megnevezését, a kotelezettség deviza
Osszegét, az

e atszamitasnal alkalmazott arfolyamot.

A szallitokkal szembeni kotelezettségek analitikus nyilvantartasat a Kamara a

Dimenzié Kft altal készitett pénzligyi (szamlazé) és szamviteli programmal
biztositja.
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Az adék, hozzajarulasok nyilvantartasa tartalmazza az adohatosaggal, az
elkiilénitett alapokkal addénemenként elkuldénitve, az évente keletkezett
kotelezettségeket és azok pénzligyi rendezését.

3.7 A fékonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A fékényvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését a
beszamold 6sszeallitasat megelézéen a Leltarozasi Szabalyzatban foglaltak szerint
kell elvégezni. Az addk, hozzajarulasok, tarsadalombiztositdsi kotelezettségek
egyenlegét az adohatosagi folydszamlakkal egyeztetni kell.

3.8 Kotelezettségek valtozasainak bemutatasa a kiegészité mellékletben

A kiegészité melléklet a kotelezettségekkel kapcsolatban az alabbiakat tartalmazza:
e a mérlegben kimutatott kotelezettségek koéziil azoknak a koételezettségeknek

a teljes Osszegét, melyek a hatralévé futamideje meghaladja az 6t évet,

e a mérlegben kimutatott kételezettségek kozlil azoknak a kotelezettségeknek
a teljes Osszegét,amelyek zalogjoggal, vagy hasonlé jogokkal biztositottak,
feltiintetve a biztositékok formajat és fajtajat,

o azokat a pénzlgyi kotelezettségeket, amelyek a pénzlgyi helyezet értékelése
szempontjabol fontosak, de a mérlegben nem szerepelnek,

o arovid lejarata kotelezettségek kozé athelyezett tételeket,

e az elengedett, eléviilt illetve atvallalt kotelezettségek &sszegét, amennyiben
azok eredményre- gyakorolt hatasa jelentds

4. Passziv idobeli elhatarolasok

4.1 Passziv idébeli elhatarolasok fogalma, fobb jellemzoi

Passziv idébeli elhatarolasként mutatandé ki minden olyan koltséget, raforditast
illetve bevételt érinté évek kozotti elhatarolds, amely a targyévi eredményt
csokkenti.

4.2 Fokonyvi szamlak tartalma
4811. Befolyt, elszamolt bevételek elhatarolasa

A szamla a meérleg fordulénapja elétt befolyt, elszamolt bevételek elszdmolasara
szolgal, amelyek a targyévet kovetd évet illetik meg.
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4812. Koltségek ellentételezésére kapott tamogatdsok elhatdrolasa

Az egyéb bevételként, koltségek ellentételezésére elszamolt tamogatasok
koltségekkel, raforditasokkal nem ellentételezett Gsszegének kimutatasara szolgal a
szamla.

4821. Mérleg fordulénap elétti idSszakot terheld kéltségek, rdaforditasok
elhatarolasa
A kovetkezd tételek kertilnek a szamlan kimutatasra:

e a meérleg fordulénapja utan felmertlt olyan kéltségek, raforditasok, amelyek
a mérleggel lezart idészakot terhelik,

e a targyévhez kapcsolodo, de csak a mérleg fordulonapja és a mérlegkészités
idépontja kozdtt— ismertté valt kartéritési igény, kartérités, késedelmi kamat,
birosagi koltség,

e a mérleggel lezart tzleti évhez kapcsolodo, jovahagyott, kételezettségként ki
nem mutatott prémium, jutalom és azok jaruléka.

483. Halasztott bevételek

Az egyes rendkivili bevételként elszamolt tételek értéke keriil elhatarolasra ezen a
szamlan, agymint:

4832. Fejlesztési célra kapott tamogatasok elhatarolasa

4833. Térités nélkul atvett eszkozok értékének elhatarolasa

A f6konyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Novekedés jogcimei (+) Csékkenések jogcimei (-)
Befolyt arbevétel, egyéb bevétel elhatarolasa Elhatarolasok feloldasa
Idéaranyosan fizetend6é kamat elhatarolasa

Kifizetett koltségek elhatarolasa

Egyéb névekedések

4.3 Kiemelt gazdasagi események

Targyévet kovetd évet illeté befolyt bevételek elhatarolasa
T 91-94, Ertékesités bevétele
K 4811. Befolyt, elszamolt bevételek elhatarolasa

Mérleggel lezart tUzleti évhez kapcsolodd jovahagyott bérek, személyi jellegi
kifizetések kotelezettségként még el nem szamolt 6sszegének elhatarolasa
T 54-55. Bérkoltség és személyi jellegti egyébkifizetések elhatarolasi szamla
K 4821. Mérleg fordulénap elétti idészakot terheld kéltségek, raforditasok
elhatarolasa

Elhatarolt béreket, személyi jellegt kifizetéseket terheld jarulékok elhatarolasa

T 56. Bérjarulékok
K 4821. Mérleg fordulénap elétti idészakot terhelé kéltségek, raforditasok
elhatarolasa
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Targyévet terhelé még el nem szamolt koltségek elhatarolasa

T 51-55. Koltségnemek
K 4821. Mérleg forduldnap elétti idészakot terheld koltségek, raforditasok

elhatarolasa

Mérlegkészitésig ismertté valt kartéritések, késedelmi kamatok, birsagok
elhatarolasa
T 863. Mérleg fordulonap elétt bekovetkezett eseményeknek az tzleti évhez

kapcsolodé raforditasai
K 4821. Mérleg fordulénap el6tti idészakot terhelé koéltségek, raforditasok
elhatarolasa

Mérleggel lezart id6szakot idéaranyosan terhelé kamatok elhatarolasa
T 873. Fizetendd kamatok, kamatjellegt raforditasok
K 4821. Mérleg fordulénap elétti idészakot terheld koltségek, raforditasok

elhatarolasa
4.4 Passziv idobeli elhatiarolisok analitikus nyilvantartasa

Az analitikus nyilvantartas bizonylatai:
A passziv idébeli elhatarolasok analitikdjanak legalabb a kévetkezdket kell

tartalmaznia:
e annak az eseménynek a meghatarozisat, amely az iddébeli elhatarolast

eldidézte,

e azidébeli elhatarolas képzésének idépontjat,

e a képzett idobeli elhatarolas 0sszegét,

e az idébeli elhatarolas Osszegének meghatarozasat aladtamasztd bizonylatok
megnevezeését,

e egyértelm( azonositasat,

e aziddbeli elhatarolas 6sszegében bekovetkezett valtozas idépontjat,

e az iddébeli elhatarolas oOsszegében bekovetkezett valtozas nagysagat ¢és
iranyat.

4.5 A fékonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A fékdnyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartdas adatainak egyeztetését a
beszamold Osszeallitasat megelézéen a Leltarozasi Szabalyzatban foglaltak szerint
kell elvégezni.

4.6 Passziv idébeli elhatirolisok valtozasainak bemutatasa a kiegészito
mellékletben

A kiegészité melléklet a passziv idobeli elhatarolasokkal kapcsolatban az alabbiakat

tartalmazza:
e a jelentds dsszegli elhatarolasokat, a kovetkezé évi eredményt és a pénzligyi

helyzetet befolyasoldé hatasuk miatt.
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5. Evi mérlegszamlik

A szamlaosztaly szamlai a targyévi szamlak megnyitasahoz, lezarasahoz, illetve az
adozott eredmény meghatarozasahoz sziikségesek. A szamlak a kévetkezdk:

491. Nyitémérleg szamla
492. Zaromérleg szamla

VII. KOLTSEGNEMEK

A szamlaosztaly a beszamolasi idészakban felmertlt koltségek, koéltségnemenkénti
kimutatasara szolgal. A koltségek elszamoldasa a szamviteli politikdban
meghatarozott elvek szerint térténik.

1. Anyagkoltség
1.1 Anyagkéltség fogalma f6bb jellemz6i

A Kamara - ddntése alapjan — nem vezet folyamatosan a készletszamlat, minden
anyagbeszerzés azonnal koltségként szamolandé el, mivel raktarral nem
rendelkezik, valamint nem halmoz fel raktarkészletet.

1.2 Fokonyvi szamlak tartalma

511. Vasarolt anyagok koltségei
A szamla tartalmazza a Kamara altal vasarolt, felhasznalt anyagokat, energiat a
szamviteli politikdban meghatarozott nyilvantartasi rend szerint. A szamlat az
igényeknek megfeleléen a tovabbi alszamlakra bontjuk:

e alapanyagok kéltségei,

e segédanyagok koltségei,

e Tlzemanyagok koltségei,

e kozlizemi dijak,

e munkaruha,

e nyomtatvany, irodaszer,

e szakkoényv, folyoéirat,

512. Egy éven beliil elhasznalédé anyagi eszkézok kéltségei
Az egy éven belill elhasznalodo eszk6zok koltségeit tartalmazza a szamla.

513. Egyéb anyagkoltség
Az clozéekben meg nem nevezett egyéb anyagkoéltség, igy pl. a tisztitoszerek
koltségének kimutatasara szolgal a szamla.

519. Anyagkoltség megtériilés
Az anyagkoltséget csékkentd hulladék-felhasznalas megtérilésének Gsszegét kell
ezen a szamlan kimutatni. Nem alkalmazzuk.
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1.3 A fékényvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Noévekedés jogcimei (+) Csékkenések jogcimei ()
Anyagok beszerzése Arengedmény
Egyéb novekedés Egyéb csokkenés

1.4 Kiemelt gazdasagi események
Anyagkoltség elszamolasa

Vasarolt anyag, anyagi eszk6z elszamolasa szamla alapjan
T 511-513. Anyagkdltség
K 38, 454. Pénzeszkozok, Szallitok (iktataskor)

Szallitok
Kapott engedmény, visszakiildés elszamolasa
T 38, 454. Pénzeszkozok, Szallitok

K 511, 513. Anyagkoltség

Készletszamlak egyenlegének korrigalasa a leltar szerinti zardéértéken ( nem
hasznaljuk)
T 21-22. Anyagok

K 511-513. Anyagkoltség

1.5 Igénybevett szolgiltatasok koltségei

Igénybevett szolgdaltatdasok fogalma, fébb jellemzoi:

A mas vallalkozas altal teljesitett szolgaltatas értékének elszamolasa toérténik e cim
alatt. A fékdonyvi szamlak tatalmanal megnevezett szolgaltatasok tartoznak az
igénybevett szolgaltatasok kézé.

1.6 Fokonyvi szamlak tartalma
A fékényvi szamlak tartalma megnevezéstikbdl egyértelmien koévetkezik, igy

részletes ismertetésiik nem szlikséges.

1.7 A féokonyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Igénybe vett szolgaltatas értékének szamlazasa Utdlag adott engedmények
Egyéb novekedés Egyéb csokkenés

1.8 Kiemelt gazdasagi események

Igénybe vett szolgaltatasok koltségeinek elszamolasa
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Szamlazott, fizetett szallitasi, rakodasi, raktarozasi koéltségek
T 521. Szallitas-rakodas, raktarozas koltségei
K 38, 454. Pénzeszk6zok, szallitok (iktataskor)

Szallitok Szamlazott, fizetett bérleti dijak
T 522. Bérleti dijak
K 38, 454. Pénzeszk&zok, Szallitok (iktataskor)

Szamlazott, fizetett karbantartasi koltségek
T 523. Karbantartasi kéltségek
K 38, 454. Pénzeszkozok, Szallitok (iktataskor)

Szamlazott, fizetett hirdetés, reklam és propaganda koltségek
T 524. Hirdetés, reklam és propaganda koltségek
K 38, 454. Pénzeszkozdk, Szallitdék (iktataskor)

Szamlazott, fizetett oktatasi és tovabbképzési koltségek
T 525. Oktatas és tovabbképzés koltségei
K 38, 454 Pénzeszkozok, Szalliték (iktataskor)

Szamlazott, fizetett utazasi és kikuldetési koltségek (napidij nélkutl)
T 526. Utazasi és kikuldetési koltségek (napidij nélkiil)
K 38, 454 Pénzeszk6zik, Szallitok (iktataskor)

Szamlazott, fizetett telefon, internet, postakoltség
T 529. Telefon, internet, postakéltség
K 38, 454 Pénzeszkozok, Szallitok (iktataskor)

Szamlazott, fizetett kdnyvelési szolgaltatas koltségei
T 527. Kényvelési szolgaltatas
K 38, 454 Pénzeszkozok, Szallitok (iktataskor)

Szallitok Terhelt, fizetett tagsagi dij kulsé szervezetek felé
T 5295. Tagsagi dij kiils6 szervezetek felé
K 38, 454 Pénzeszkézdk, Szallitok (iktataskor)

Szamlazott, fizetett oktatasi és vizsgaztatasi tevékenység szakmai szolgaltatasa
koltségei
T 5276-5277. Oktatasi és vizsgaztatéasi tevékenység szakmai szolgaltatiasa

K 38, 454 Pénzeszkoz0k, Szallitok (iktataskor)

Szallitok Szamlazott, fizetett jogi szolgaltatas koltségei

T 5284. Jogi szolgaltatas
K 38, 454 Pénzeszkozok, Szallitok
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Szamlazott, fizetett konyvvizsgalati szolgaltatas koltségei
T 5272. Konyvvizsgalati dijak
K 38, 454 Pénzeszkozok, Szallitok (iktataskor)

Szamlazott, fizetett egyéb igénybe vett szolgaltatasok koltségei
T 529. Egyéb igénybe vett szolgaltatasok koltségei
K 38, 454. Pénzeszk6z0k, Szallitok (iktataskor)

1.9 Egyéb szolgaltatasok koltségei

Egyéb szolgaltatasok fogalma, fébb jellemzoi:

Az elézd pontban meg nem nevezett egyéb szolgaltatasok koltségei kertlnek
nyilvantartasara ezen a cimen. A fékényvi szamlak tatalmanal megnevezett
szolgaltatasok tartoznak az egyéb szolgaltatasok korébe.

1.10 Fékonyvi szamlak tartalma
A fékoényvi szamlak tartalma megnevezésiikbdl egyértelmiien kovetkezik, igy

részletes ismertetéstik nem sziikséges

1.11 A fékonyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Névekedés jogcimei (+) Csékkenések jogcimei (-)
Hatosagi dijak Utolag adott
engedmény Bankkoltség Helyesbités
Biztositasi dijak Egyéb csokkenés
Egyéb névekedés

1.12 Kiemelt gazdasagi események
Egyéb szolgdltatasok kiltségeinek elszamoldasa
Szamlazott, kivetett, fizetett hatdsagi, igazgatasi szolgaltatasi dijak, illetékek
T 531. Hatésagi, igazgatasi szolgaltatasi dijak, illetékek
K 46.Rovid lejaratu kotelezettségek
Kiegyenlitéskor
T 46.Ro6vid lejarata kotelezettségek
K 38. Pénzeszkozok
Szamlazott, fizetett bankkoltség, egyéb befektetési szolgaltatasi dijak

T 532. Pénzligyi, befektetési szolgaltatasi dijak (bankkéltség)
K 38, 454. Pénzeszkozok, Szallitok (iktataskor)

Pénzeszkdzok, Szallitok Szamlazott, fizetett biztositasi dijak
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T 533. Biztositasi dijak
K 38. Pénzeszkozok

2.  Bérkoltség

2.1 Bérkoltség fogalma, f6bb jellemzdi

A bérkoltségként kell kimutatni a munkavallalékat, alkalmazottakat megilletd
bérnek, vagy munkadijnak minésiilé jarandésagokat, amely megfelel a statisztikai
elszamolasok  szerinti  keresetnek, fliggetlentil attoél, hogy személyi
jovedelemadodnak, vagy tarsadalombiztositasi jarulékoknak alapjat képezi-e.

A bérfeladas excell formatumban toérténik.

2.2 Fokonyvi szamlak tartalma
A fokényvi szamlak tartalma megnevezésiikbol egyértelmiien kévetkezik, igy
részletes ismertetésiik nem szitkséges.

A f6konyvi szamlik értéke novekedésének és csdkkenésének jogcimei

Novekedés jogcimei (+) Csdokkenések jogcimei (-)
Munkabér elszamolasa Munkabér helyesbitése
Egyéb novekedés Egyéb csokkenés

3. Személyi jellegii egyéb kifizetések

3.1 Személyi jellegii egyéb kifizetések fogalma, fobb jellemzé6i

Személyi jellegl egyéb kifizetésként szamolandoéak el a munkavallalok, valasztott
tisztségviseldk, a kamara tevékenységében részt vevé egyéb személyek, megbizottak
részére nem bérkoltségként elszamolt és nem szolgaltatasként szamlazott 8sszeg.

3.2 Fokonyvi szamlak tartalma

5412. Allomanyon kiviiliek megbizdsi dija

A Kamara az alapszabalyban megjel6lt feladatai végrehajtasa soran (oktatasi,
vizsgaztatasi tevékenység, stb.) igénybe vesz specialis szakértelemmel rendelkezd
személyeket megbizasi jogviszonyban.

5413. Tiszteletdijak
A Kamara az elnokség, tagozati vezetdk €s bizottsagi tagok részére a kiilddttgytilés

altal megallapitott tiszteletdijakat fizeti

5511. Reprezentacié
A Kamara kizarolag az alaptevékenységével szorosan 8sszefliggd reprezentacios

kéltségeket szamolja el. Ez a reprezentaciés koltség az AFA térvény értelmében, a
tarsadalmi szervezet (egyesiilet, part stb.), a koztestillet, az egyhazi jogi
személy és az alapitvany (ideértve a kozalapitvanyt is) esetében, az altala nyujtott
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reprezentacié és a 10 ezer forint egyedi értéket meg nem haladéan altala adott
tizleti ajandékok egylttes értékébdél a kézhasznu, illetve a cél szerinti tevékenysége
érdekében az adoévben elszamolt &sszes raforditas 10 szdzaléka, illetdleg az
addévben elszamolt dsszes bevétel 10 szazaléka (ha ez utdbbi a kevesebb) utan
nem kell a kézterheket megfizetni.

5513. Sajat gépkocsi hasznalati dija
A Kamara az elnékség részére a kulddttgyulés altal megallapitott koltségtéritést
fizeti.

5514. Munkaltatéi tappénz hozzajarulas
A Kamara nem tarsadalombiztositasi kifizetéhely. A szamlan mutatandé ki a
munkaltatot terheld tappénz.

534. Egyes meghatdarozott juttatasok addja
Itt kell elszamolni az adétdérvényekben meghatarozott feltételek szerint az egyes
juttatasok utédn a kifizetét terhelé adékotelezettségeket.

559. Eqgyéb személyi jellegii kifizetések

Az elébbiekben fel nem sorolt, minden egyéb személyi jellegh kifizetést ezen a
szamlan kell kimutatni. Ilyenek tébbek kozott a Kamara altal esetlegesen fizetett
munkaba jarassal kapcsolatos koltségtérités, lakhatasi kéltségtérités, étkezési
hozzajarulas, balesetbiztositas dija, az o6nkéntes nyugdijpénztarba befizetett
munkaltatéi hozzajarulas osszege, stb.

3.3 A fékonyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Névekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Megbizasi dijak szamfejtése Koltséghelyesbitések
Tiszteletdijak szamfejtése Egyéb csékkenés

Koltségtéritések szamfejtése
Reprezentécios koltség
Egyéb névekedés

3.4 Kiemelt gazdasagi események
Személyi jellegu egyéb kifizetések elszamolasa
Meghizasi dijak, tiszteletdijak, kéltségtéritések
T 54. Bérkoltség

K 471. Jovedelemelszamolasi szamla
Etkezési, utazasi, lakhatasi hozzajarulas
T 55. Személyi jellegli egyéb kifizetések

K 38. Pénzeszkdzok
Reprezentacios koltség
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T 5511. Reprezentacios koltség (alaptevékenység)
K 38, 454 Pénzeszkozok, szallitok

4, Bérjarulékok

4.1 Bérjarulékok fogalma, fébb jellemzdi

A bérjarulékkeént mutatandé ki minden olyan adé, jarulék, amely a bérkéltség,
személyi jellegl kifizetések alapjan kerlil megallapitasra. Ezek megnevezése a
fékonyvi szamlak tartalmanal talalhaté.

4.2 Fokonyvi szamlak tartalma

A fokonyvi szamlak tartalma megnevezéslikbél egyértelmuen kévetkezik, igy
részletes ismertetésiik nem sziikséges.

4.3 A fokényvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Noévekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Szocialis hozzajarulasi ado Koltséghelyesbitések
Koézteher, Eho eldirasa Egyéb cstkkenés
Bérkoltség és egyéb személyi jell. kifiz. elhat. Elhatarolas feloldasa

Egyéb novekedés

4.4 Kiemelt gazdasagi események

Szocialis hozzajarulasi ado, kdzteher, Eho eléirasa
Szocialis hozzajarulasi adé, kézteher, Eho, SZJA (kifizet6i)
T 561, 562. Bérjarulékok

K 473. Tarsadalombiztositasi, adéhatésagi kotelezettségek
K 462. SZJA elszamolas

5.  Ertékcsokkenési leirds

5.1 Ertékcsokkenési leiras fogalma, f6bb jellemzéi

A szamviteli politikdban meghatarozott moédszer alapjan, a targyi eszkézok és
immaterialis javak utan elszamolt értékcsokkenési leiras kimutatasara szolgal a
szamlacsoport.

5.2 Fokonyvi szamlak tartalma

A fékényvi szamlak tartalma megnevezésikbdl egyértelmtien koévetkezik, igy
részletes ismertetésiik nem szlikséges.

5.3 A fékonyvi szamlak értéke novekedésének és csékkenésének jogcimei

Noévekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasa Koltséghelyesbités
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Hasznalatba vételkor egy 6sszegben elszamolt
értékcsokkenés Egyéb csdkkenés
Egyéb névekedés

VIII. RAFORDITASOK

86-87. Szamlacsoportok az eredmény-kimutatas tipusaval megegyezoen

1. Egyéb raforditasok

1.1 Egyéb raforditasok fogalma, f6bb jellemzoi

A szamlaosztaly az olyan rendszeres tevékenység soran felmertilé kifizetések, illetve
mas veszteség jellegi tételek elszamolasara szolgal, melyek az értékesités netto
arbevételével sem kézvetett, sem kodzvetlen kapcsoltban nincsenek, ¢€s nem
tartoznak a pénziigyi muiiveletek raforditasai vagy a rendkiviili raforditasok kérébe.

1.2 Foékonyvi szamlak tartalma
861. Ertékesitett immateridlis javak, targyi eszk6zok kéonyv szerinti értéke

Az értékesitett targyi eszkézok, immaterialis javak kényv szerinti értékének, mint az
ebbél szarmazo bevétellel szemben felmertilé raforditasnak az elszamolasara szolgal
a szamla.

863. Mérleg fordulonap elétt bekévetkezett eseményeknek az iizleti évhez
kapcsolodé raforditasai

A szamla tobbféle raforditas elszamolasara szolgal, melyek részére szlikség szerint
kiilén alszamla is nyithaté. A szamla a kovetkezé tételeket tartalmazhatja:

o az Uzleti év fordulénapja elétt a Kamaranal bekévetkezett — a mérlegkészités
napjaig ismertté valt- kareseményekkel kapcsolatos kifizetések, elszamolt,
illetve fizetendd O6sszegek,

e a mérleg fordulonapja elétti iddszakhoz kapcsolodoan fizetett, illetve a
meérlegkészités idépontjaig ismertté valt, elszamolt, fizetendd birsagok,
késedelmi kamatok, kotbérek, fekbérek, a Kamara altal fizetett (fizetendd)
kartéritések Osszege,

o behathatatlannak mindsitett kovetelések adott tzleti évben hitelezési
veszteségként leirt 6sszege,

e a hianyzé, targyévben megsemmistlilt és emiatt az allomanybél kivezetett
immaterialis joszag, targyi eszkodz konyv szerinti értéke, a készletre vett
hulladék, illetve haszonanyag értékével csokkentve,

e a hianyzd, targyévben megsemmisilt és emiatt az allomanybdl kivezetett
vasarolt készletek kényv szerinti értéke.
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864. Céltartalék képzése
A szamla targyévben képzett céltartalékok 6sszegét tartalmazza.

865. Ertékvesztés, terven feliili értékcsékkenés

A szamlan szamolandé el a targyi eszkozok, immateridlis javak terven feliili
értékesokkenése, valamint a készletek, kovetelések, kévetelés jellegli idébeli
elhatarolasok értékvesztése.

869. Kiilonféle egyéb raforditasok

A fentiekben meg nem nevezett egyéb raforditasok elszamolasara szolgal a szamla.

1.3 A fékényvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Novekedés jogcimei (+) Csékkenések jogcimei (-)
Targyi eszkdzék értékesitése Raforditasok
helyesbitése

Fizetett birsagok, kotbérek Egyéb csokkenések
Céltartalék képzés

Ertékvesztés elszamolasa
Egyéb névekedések

1.4 Kiemelt gazdasagi események
Ertékesitett immaterialis javak targyi eszkézok kényv szerinti értéke
Brutto érték elszamolasa
T 861. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszk6zok koényv szerinti értéke
K 11-14. Immaterialis javak, Targyi eszkozok
Elszamolt terv szerinti értékcsokkenés kivezetése
T 119-149. Immaterialis javak, Targyi eszk6zok terv szerinti értékcsdkkenése
K 861. Ertékesitett immateridlis javak, targyi eszkézok kényv szerinti értéke
Elszamolt terven fellili értékcsdkkenés kivezetése
T 118-148 Immaterialis javak, Targyi eszkozok terven feliili értékcsékkenése
K 861. Ertékesitett immateridlis javak, targyi eszkézdk koényv szerinti értéke
Kareseményekkel kapcsolodéan fizetenddé dsszegek
Pénzligyileg rendezett 6sszeg elszamolasa
T 8639. Egyéb kiilénféle raforditasok
K 38. Pénzeszk6zok

Mérlegkészités napjaig ismertté valt 6sszeg elszamolasa
T 8631. Karesemeényekkel kapcsolatos fizetések, fizetend6 6sszegek
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K 4821. Mérleg fordulonap elotti idészakot terhelé koltségek, raforditasok
elhatarolasa

Birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok

Pénzlgyileg rendezett 6sszeg elszamolasa
T 8632. Birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések
K 38. Pénzeszkdzok

Mérlegkészités napjaig ismertté valt ésszeg elszamolasa
T 8632. Birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések
K 4821. Mérleg fordulénap elétti idészakot terheld koéltségek, raforditasok

elhatarolasa

Céltartalék képzés
T 864. Céltartalék képzése
K 42. Céltartalékok

Ertékvesztés, terven feliili értékcsdkkenés

Immaterialis javak elszamolt terven feliili értékcsokkenése
T 8653. Immaterialis javakra elszamolt terven feliili értékcsékkenés
K 118. Immaterialis javak terven feliili értékcsdkkenése és annak visszairasa

Targyi eszkozok elszamolt terven felili értékcsokkenése

T 8654. Targyi eszkdz értékvesztés, terven feltli értékcsdkkenés
K 128-168. Targyi eszk6zok terven feliili értékcsokkenése és annak
visszairasa

Készletek értékvesztésének elszamolasa
T 8651. Készletre elszamolt értékvesztés, terven feltili értékcsokkenés
K 229., 269. Készletek értékvesztése €és annak visszairasa

Kovetelések értékvesztésének elszamolasa
T 8652. Ertékvesztés, terven feluli értékcsokkenés
K 315., 359. Kovetelések értékvesztése és annak visszairasa

Behajthatatlan kévetelések elszamolasa hitelezési veszteségként
T 869. Kulonféle egyéb raforditasok
K 31-36. Kovetelések

Hiany, megsemmisulés, allomanybol kivezetés

Immaterialis javak, targyi eszk6ézok estében
Brutto érték elszamolasa
T 863 Kulonféle egyéb raforditasok

K 11-14 Immaterialis javak,

Targyi eszk6z0k Elszamolt terv szerinti értékcsdkkenés kivezetése

T 119-149. Immaterialis javak, Targyi eszkdzok terv szerinti értékcsdkkenése
K 863 Kulénféle egyéb raforditasok
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Elszamolt terven fellili értékcstkkenés kivezetése
T 118-148. Immaterialis javak, Targyi eszk6zok terven feliili értékcsékkenése
K 863 Kiilénféle egyéb raforditasok

Készletek esetében

Konyv szerinti értékének kivezetése

T 863. Kiilénféle egyéb raforditasok
K 2. Készletek

2. Pénziigyi miiveletek raforditasai

2.1 Pénziigyi miveletek raforditasai fogalma, fobb jellemzé6i

A pénzigyl muveletek raforditdsai koézé tartoznak a fizetendd kamatok és
kamatjellegii raforditasok, a pénziigyi muveletek egyéb raforditasai.

2.2 Fokonyvi szamlak tartalma
872. Fizetendd kamatok

A szamlan az alabbi tételeket kell elszamolni:

e a hosszu-, illetve rovidlejarati kotelezettségek kézott nyilvantartott hitelek,
kolcsdndk utan fizetett, fizetendd (esedékes) kamatok Osszege, az eszkdzok
bekertilési értékében figyelembe vett kamatok kivételével,

e a pénzugyi eszk6z0k beszerzésekor a vételarban megfizetett, de az eszkdz
bekerilési- értékében figyelembe nem veheté kamat &sszege.

876. Atvaltaskori, értékeléskori arfolyamveszteség

A valuta- és devizakészletek forintra torténd atvaltasakor jelentkezd, és a kiilfoldi
pénzértékre sz6lo kovetelés, befektetett pénzlgyi eszkéz, értékpapir, kotelezettség
esetében realizdlt arfolyamveszteség, valamint az elébb felsorolt tételek
meérlegfordulo-napi értékelésekor elszamolt arfolyamveszteség Osszegét kell a
szamlan kimutatni.

879. Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai

Az elébbiekben fel nem sorolt esetekben ez a szamla hasznalhaté a gazdasagi

esemény elszamolasara.

2.3 A f6kdnyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Névekedés jogcimei (+) Csékkenések jogcimei (-)
Allampapirok értékesitése Raforditasok
helyesbitése

Hitelkamatok elszamolasa Egyéb cs6kkenés

Egvéb novekedés

2.4 Kiemelt gazdasagi események
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Koles6ndk, hitelek utan fizetett kamatok
T 8799. Egyéb pénzligyi raforditas
K 38. Pénzeszkozok

Targyévet idéaranyosan terheld, fizetendé kamatok idébeli elhatarolasa
T 8799. Egyéb pénziigyi raforditas
K 4823. Fizetendé kamatok elhatarolasa

Kulfoldi pénzértékre szo0lo kovetelések, kotelezettségek pénziigyileg realizalt
arfolyamvesztesége
T 8771. Kulfoldi pénzértékre szolo kovetelések, kotelezettségek pénzugyileg
rendezett arfolyamvesztesége

K 31., 45. Kovetelések,

Kotelezettségek Kulfoldi fizetéeszkozre szolo kovetelések, kotelezettségek mérleg
fordulonapi értékelésének 6sszevon arfolyamvesztesége
T 8771. Kulfoldi fizetdeszkozre sz0l6 kovetelések, kotelezettségek mérleg
fordulonapi értékelésének 6sszevon arfolyamvesztesége

K 31., 45 Kovetelések, Kotelezettségek

IX. ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK
1. Belfoldi értékesités arbevétele

1.1 Belfoldi értékesités arbevétele fogalma, f6bb jellemzo6i

Belfoldi értékesités arbevételeként szamolandoé el a belféldén teljesitett szolgaltatas
altalanos forgalmi adét nem tartalmazo — az alabbiakban meghatarozasra kertilé —
értéke, figgetlentl a kiegyenlités pénznemétdl, illetve modjatol.

A Kamara itt szamolja el az alaptevékenységével Osszefliggésben végzett oktatasi és
vizsgaztatasi szolgaltatasbol ereddé arbevételeket, valamint az alaptevékenység
korébe tartozd egyéb bevételeket.

1.2 A fokonyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei
Névekedés jogcimeti (+) Csdkkenések jogcimei (-)

Immat. jav., Targyi eszkoz értékesitése Bevételek helyesbitése
Kamarai tagdij bevétel eldirasa

Kamarai tagdijjovairasa

Eljarasi dijbevétel eldirasa

Egyéb bevétel eléirasa

Céltartalék felhasznalasa

Ertékvesztés visszairasa

Visszafizetési kotelezettség nélktl kapott tamogatas

Biztositotol kapott kartérités

Egyéb novekedés

1.3 Kiemelt gazdasagi események
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Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszk6zok bevétele
T 31. VevOkovetelések
K 961. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkézok bevétele

Kamarai tagdij befizetése
T 3843. Tagdij bevételi szamla
K 9691. Kamarai tagdij bevétele

Befolyt Kamarai tagdijak elosztasa
T 9691 Kamarai tagdij bevétele
K 969... Tagszervezetek kamarai tagdij elosztasi szamla

Céltartalék felhasznalas (csékkentés)
T 42. Céltartalékok
K 965. Céltartalekok felhasznalasa (cs6kkenése, megsziinése)

Visszairt értékvesztés, terven feliili értékcsékkenés
T 118, 128-168, 229., 269., 315-369. Ertékvesztések, terven feltili

értékcstkkenések

K 865. Visszairt értékvesztés, terven feliili értékcstkkenés
Koltségek, raforditasok ellentételezésére kapott tamogatas, juttatas
T 38. Pénzeszkdzok

K 966. Visszafizetési kotelezettség nélkul kapott tamogatas, juttatas
Kareseményekhez kapcsolédé a mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg rendezett
bevételek

T 38. Pénzeszk6zok
K 9635. Biztosito altal visszaigazolt kartérités ésszege

2. Pénziigyi miiveletek bevételei

2.1 A pénziigyi miiveletek bevételei fogalma, fébb jellemz6i

A pénzlgyi muveletek bevételei kdzé tartoznak a kapott kamatok és kamatjellegii
bevételek, a pénziigyi miiveletek egyéb bevételei.

2.2 Fokonyvi szamlik tartalma
97. Pénziigyi miiveletek bevételei

A szamlan a kovetkezo tételek szamolanddak el:
e a banki folyészamla kamat, és a lek6tétt bankszamla utani kamat,
e akamatozé értékpapir utan kapott (jard) kamat dsszege.

976. Atvaltasi, értékeléskori drfolyamnyereség
A kualisldi  pénzértékre 52016  eszkdz0k és  kotelezettségek  realizalt

arfolyamnyeresége, valamint ezen tételek mérlegfordulé-napi értékelésekor
elszamolt arfolyamnyereség 6sszegét kell a szamlan kimutatni.
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2.3 A fékoényvi szamliak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Noévekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Ertékpapirok értékesitése Bevételek helyesbitése
Kapott kamatok elszamolasa Egyéb csdkkenés

Kovetelések, kotelezettségek arfolyamnyeresége
Egyéb novekedés

2.4 Kiemelt gazdasigi események

Kapott (jaro) kamatok
T 38. Pénzeszkdzok
K 9742. Banki folydszamla kamat

Targyévet bevételt illetd, iddaranyos kamatok idébeli elhatarolasa
T 3913. Egyéb pénziigyi raforditas
K 9742. Banki folyészamla kamat

Kulfoldi pénzértékre sz0ld kovetelések, kotelezettségek pénzligyileg realizalt
arfolyamnyeresége
T 31., 45. Kovetelések, Kotelezettségek
K 9762. Kulfoldi pénzértékre sz0l6 kovetelések, kotelezettségek pénziigyileg
rendezett arfolyamnyeresége

Kulféldi fizetdeszkozre szolé kovetelések, kotelezettségek meérleg fordulonapi
értékelésének Osszevon arfolyamnyeresége

T 31., 45. Kovetelések, Kotelezettségek
K 976. Kulféldi fizetéeszkozre szoldé kovetelések, kotelezettségek mérleg
fordulonapi értékelésének 6sszevon arfolyamnyeresége

X. ZARLATI KONYVELESI TEENDOK

A Kamara a Szamviteli Politikdban meghatarozott idépontokban, de legalabb a
beszamolé elkészitését, valamint mas jogszabalyban eléirt, a szamviteli adatokon
alapulé adatszolgaltatast megelézéen végez konyvviteli zarlatot, annak
alatamasztasara fékoényvi kivonatot készit. A kényvviteli zarlathoz az Uzleti év
koézben folyamatos kényvelés teljessé tétele érdekében végzett kiegészitd, helyesbito,
egyeztetd, dsszesité konyvelési munkak és a szamlak technikai lezarasa tartozik.

1. Zarlati feladatok:

A kényvviteli zarlattal kapcsolatos feladatokat havonta, illetve negyedévente kell
elvégezni.

A Kamara havonta készit f6koényvi kivonatot.

A fokonyvi kivonat elkészitéséért a szamviteli szolgaltaté a felelés.

A havonként elszamolando tételek:
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a pénzeszkozdkkel kapcsolatos minden elszamolas,

a szolgaltatas nyujtasahoz kapcsolodo kovetelések nyilvantartasba vétele,

az  aruszallitashoz  és szolgaltatas  igénybevételéhez  kapcsolodo
kotelezettségek— nyilvantartasba vétele,

kovetelésekkel, kételezettségekkel és pénzeszkozokkel kapesolatban realizalt
arfolyamkiiléonbozetek elszamolasa,

a munkavallalékkal szembeni kévetelések elszamolasa,

a bérelszamolas és a hozza kapcsolodé események,

az allami koltségvetéssel, dnkormanyzatokkal és kézponti alapokkal havonta
elszamolandé adék és hozzajarulasok.

a befektetett eszk6z6k allomanynévekedései és allomanycsékkenései,

az értékcsokkeneés, terven feliili értékcsokkenés elszamolasa,

a targyi eszkdzok és készletek kozotti esetleges atsorolasok.

Negyedévenként az alabbi tételeket kell elszamolni:

az allami kéltségvetéssel, oOnkormanyzatokkal és kozponti alapokkal
negyedévente elszamolandé addk és hozzajarulasok.

bérésszesité alapjan az egyes bértételek egyeztetése a megfelels koltség
szamlaval.

adoé €s jarulék kételezettség elbirasanak atvezetése a teljesitési szamlara.
elosztott kamarai tagdijak egyeztetése az analitikus nyilvantartassal.

Az éves zarlat kapcsan elszamolandé tételek:

a havi zarlat tételeinek elszamolasa,

a negyedéves zarlat tételeinek elszamolasa,
a selejtezések, leértékelések elszamolasa,

a fordulénapi leltarozassal kapcsolatban felmertlt eltérések elszamolasa,

a készlet szamlak korrigalasa a leltarértéknek megfeleléen,

a beérkezett, de nem szamlazott szallitasok elszamolasa,

az értékpapirok és a tartos lek6tési bankbetétek mindsitése és a sziikséges
atsorolasok elvégzése,

kovetelések kozil a tulfizetés, vagy egyéb ok miatt kételezettséggé valtozott
tételek atvezetése az egyéb kotelezettségek kézé a kovetelésekrdl vezetett
analitika, vagy leltar alapjan,

az elévilt, behajthatatlan kévetelések leirasa hitelezési veszteségként,
kotelezettségek koziil a tulfizetés, vagy egyéb ok miatt kdveteléssé valtozott
tételek atvezetése az egyéb kovetelések kozé a kotelezettségekrdl vezetett
analitika, vagy leltar alapjan

az eléviilt, elengedett kotelezettségek kivezetése,

céltartalékokkal kapcsolatos elszamolasok,
az el6z6 évi beszamolok esetleges helyesbitése és azzal kapcsolatban
fizetendd, vagy visszaigényelhets 6sszegek elszamolasa.
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2. A mérleg forduléonapja és a mérlegkészités idopontja kozotti feladatok:

(A korrekcios tételek elszamolasa a meérlegkészitést megelézéen, december 31-1
datummal torténik.)

e azidébeli elhatarolasok elszamolésa,

e értékvesztések elszamolasa:

o a vasarolt készletek értékvesztésének elszamolasa, a
meérlegkészitéskor ismert beszerzési ar nyilvantartasi ar ala
csokkenése, illetve feleslegessé, hasznalhatatlanna valas miatt,

o a kovetelések értékvesztésének elszamolasa,

o a kotelezettségek értékvesztésének elszamolésa,

a valuta- és devizakészletek, a kulfoldi pénzértékre sz616 kovetelések,
befektetett pénzligyli eszkozok, értékpapirok, kotelezettségek
mérlegfordulé-napi értékelésével kapcsolatos elszamolasok,

o a korabban elszamolt értékvesztések visszairasa, ha szlikséges

o a hosszu lejarati kovetelések és kotelezettségek megbontasa éven beldl és
éven tul esedékes részre,
e az adozott eredménnyel kapcsolatos tételek elszamolasa.

3. A korrekcios tételek elszamolasa utani zarlati muveletek:

e a koltségszamlak atvezetése a raforditasok koze,
o az eredményszamlak atvezetése az addzott eredmény elszamolasi szamlara,
e meérlegszamlak zarasa.

XI. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat a kozzétételét koévetd napon lép hatalyba. E  szabéalyzat
rendelkezéseit a Kamara 2020. januar 1. napjatél folytatott gazdalkodasaval
kapcsolatos konyvvezetésére alkalmazni kell.

A jelen szabalyzatot érinté jogszabalyvaltozas, vagy belsé szabalyozas valtoztatasa
esetén valamennyi, a jelen szabalyzattal 6sszefliggd, a Kamaranal hatalyban 1évé
szabalyzatot mdédositani szikséges.

A Kamaranak gondoskodni kell arrél, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az

érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven
alairasukkal igazoljak.
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